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Kontakt: Centrum Projektéw i Wspétpracy Miedzynarodowej WSEI, ul. Projektowa 4, 20-2089 Lublin, @ +48 81749 32 49
Lublin, 03.01.2023 r.

Lubelska Akademia WSElI w Lublinie oglasza postepowanie prowadzone zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci na wykonanie ustugi polegajacej na opracowaniu graficznym i wydruku
folderow informacyjnych, broszur i publikacji oraz dostarczeniu materiatdbw promujacych
wydarzenie w ramach Miedzynarodowego Dnia Kultury WSEI.

I Postanowienia wstepne

1. Postepowanie odbywa sie na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

2. Organizatorem postepowania jest Lubelska Akademia WSEI z siedzibg przy ul. Projektowa 4,
20-209 Lublin.

3. Postepowanie realizowane jest w ramach projektu , WSElI Welcome Center jako wzmocnienie
wizerunku WSEI w Lublinie oraz budowanie potencjatu na skale miedzynarodowg”, ktory jest
wspotfinansowany ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, projekt pozakonkursowy pt. ,Podniesienie kompetencji
kadry akademickiej i potencjatu instytucji w przyjmowaniu oséb z zagranicy - Welcome to Poland”
(Dziatanie: 3.3 Umiedzynarodowienie polskiego szkolnictwa wyzszego), okreslony we wniosku o
dofinansowanie projektu nr POWR.03.03.00-00-PN14/18.

Il. Przedmiot

1. Przedmiotem postepowania jest wykonanie ustugi polegajacej na opracowaniu graficznym i
wydruku folderéw informacyjnych, broszur i publikacji oraz dostarczeniu materiatéw promujgcych
wydarzenie w ramach Miedzynarodowego Dnia Kultury WSEI.

2. Organizator nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych ani wariantowych.

3. Organizator nie dopuszcza mozliwosci zwiekszenia wartosci zamoéwienia.

4. Ogtoszenie o postepowaniu wraz z zafacznikami  dostepne jest na  stronie:
http://www.wsei.lublin.pl/

lll.  Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia.

1. Wspdlny stownik zaméwien (CPV):
39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne
79822500-7 Ustugi projektéw graficznych

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia.

IV.  Wykonawca na kazdym etapie realizacji zamdwienia jest zobowigzany do uwzgledniania
uwag Organizatora postepowania.
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1. Ptatnosci:
a. Pfatnosci nastapig po zrealizowaniu kazdej z czesci zamdwienia i podpisaniu protokotu zdawczo
— odbiorczego bez uwag, tj. po odebraniu protokotem zdawczo-odbiorczym:
i. ustugi polegajgcej na dostarczeniu materiatdw promujacych wydarzenie w ramach
Miedzynarodowego Dnia Kultury WSEI,
ii. ustugi polegajacej na opracowaniu graficznym folderéw informacyjnych, broszur i
publikacji;
iii. ustugi polegajacej na wydruku folderéw informacyjnych, broszur i publikacji.
b. Kary umowne. Z uwagi na istotny interes Organizatora postepowania do umowy zostanie
wprowadzony zapis dotyczgcy wprowadzenia kar umownych w wysokosci 0,25% od catosci
wartosci umowy za kazdy dzien opdznienia w realizacji umowy.

2. Termin i miejsce ztozenia oferty

Pisemng oferte nalezy ztozy¢ w Kancelarii Lubelskiej Akademii WSEI, ul. Projektowa 4, 20-209
Lublin pok. 100 lub przesta¢ na adres e-mail: konkurencyjnosc@wsei.lublin.pl od dnia
03.01.2023 r. do dnia: 18.01.2023 r. w godzinach od 7:30 do godz. 15:00.

Uwaga: decyduje data wptywu.

V.  Termin realizacji i zwigzania oferta:

Oferent jest zwigzany ofertg 7 dni od daty uptywu sktadania ofert.
Termin realizacji poszczegdlnych czesci zaméwienia — nie pdzniej niz do 25.04.2023 r.

VI.  Sposdb porozumiewania sie Organizatora z Oferentami

1. Pytania mozna skiadac¢ wytgcznie na adres e-mailowy: konkurencyjnosc@wsei.lublin.pl do dnia
09.01.2023 r. do godz. 15:00 Odpowiedzi na wszystkie pytania zostang zamieszczone na stronie
internetowej: https://www.wsei.lublin.pl/przetargi/ do 11.01.2023 r.

2. Organizator ponosi odpowiedzialnos¢ wytgcznie za informacje udzielone za posrednictwem
powyzszego adresu e-mail.

3. Wszelkie watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtasza¢ wytgcznie w formie
pisemnej na adres e-mailowy: konkurencyjnosc@wsei.lublin.pl

VIl. Wadium
Organizator nie przewiduje wniesienia wadium przez oferentéw.

VIII.  Sposdb przygotowania oferty

1. Oferta ztozona w Kancelarii Lubelskiej Akademii WSEI powinna by¢ umieszczona w zaklejonej
kopercie z adnotacja:
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a) Nazwa oferenta, dane adresowe oferenta,

b) ,,Dotyczy — opracowanie graficzne i wydruk folderéw informacyjnych, broszur i publikacji

oraz dostarczenie materiatéw promujacych wydarzenie w ramach Miedzynarodowego Dnia
Kultury WSEI”

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim i powinna zawieraé:

3.

a.

Formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez osobe lub podmiot sktadajacy oferte
(zat. nr 2).

Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub aktualne zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert lub oswiadczenie
Oferenta o braku zalegtosci w optacaniu US (zat. nr 3).

Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne lub aktualne potwierdzenie,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wifasciwego organu —
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert lub
os$wiadczenie Oferenta o braku zalegtosci w optacaniu ZUS / KRUS (zat. nr 4).

. Oswiadczenie, ze nie otwarto postepowania zwigzanego z likwidacjg Oferenta ani nie

ogtoszono jego upadtosci (zat. nr 5).

. Oswiadczenie o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczeniu oraz dysponowaniu

potencjatem technicznym i finansowym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamodwienia. (zat. nr 6).

Upowaznienie dla oséb uprawnionych do reprezentowania Oferenta w toczgcym sie
postepowaniu o ile nie wynika to z zataczonych dokumentéw (odpis z KRS lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej).

Oswiadczenie, ze Oferent uzyskat wszelkie niezbedne informacje w celu prawidtowego
oszacowania wartosci zamoéwienia (zat. nr 7).

. Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat (jezeli okres prowadzenia dziatalnosci

jest krotszy to w tym okresie) zamowien na kwote co najmniej 50 000 zt, w tym co
najmniej jednego zamowienia na kwote co najmniej 25 000, co do zakresu zgodnych z
przedmiotem zamoéwienia. (zat. nr 8).

Powyzisze dokumenty i oswiadczenia muszg byé w formie oryginatow lub kserokopii

poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby upowaznione do reprezentacji
Oferenta. W przypadku ofert sktadanych przez skrzynke e-mail ww. dokumenty nalezy
podpisac podpisem elektronicznym.

4. Nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
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5. Wymaga sie, by oferta byta przygotowana na pismie pod rygorem niewaznosci w formie

zapewniajgcej petng czytelnosc¢ jej tresci, napisana na maszynie do pisania, komputerze badz
niescieralnym atramentem. W przypadku ofert sktadanych przez adres e-mail ww. dokumenty
nalezy podpisaé podpisem elektronicznym.

Cena oferty jest ceng ryczattowa.

Ocena ofert

Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap - ocena formalna i Il etap - ocena merytoryczna.

Ocena formalna odbywa sie niezwtocznie po otwarciu ofert i ma na celu sprawdzanie czy oferty
spetniajg formalne wymagania wynikajgce z tresci ogtoszenia. Ocena formalna dokonywana
jest na zasadzie ,,spetnia /nie spetnia”.

Organizator odrzuca oferty, jezeli:

a) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,

b) do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentéw przewidzianych w
ogtoszeniu i zatgcznikach/ nie zostata sporzadzona zgodnie z ogtoszeniem o
postepowaniu,

c) oferta nie zostata ztozona na formularzu oferty dotgczonym do ogtoszenia o
postepowaniu,

d) oferent nie posiada wymaganego doswiadczenia,

e) oferta nosi $lady naruszenia przed jej otwarciem.

Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang przekazane do oceny merytoryczne;j.
Kryteria merytoryczne oceny ofert:

a) cena ofertowa brutto (lacznie — maksymalnie mozna uzyskac¢ 100 pkt.)

cena oferowana brutto najtanszej oferty

Liczba punktow = x 100
cena ofertowa brutto ocenianej oferty

Poréwnaniu podlegac bedg oferty pod wzgledem ceny catkowitej.

Wybodr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji przetargowej sktadajgcej
sie z pracownikdw Organizatora przetargu.

Organizator przetargu moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktérego oferta zostata
wybrana.

W przypadku ztozenia w postepowaniu wiecej niz jednej oferty, z réwng liczbg punktéw,
oferenci zostang poproszeni o ztozenie w terminie okreslonym przez Uczelnie ofert
dodatkowych. Oferenci, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach. Zamawiajgcy dokonuje nastepnie wyboru tej oferty, ktéra
przedstawia nizszg cene przeprowadzona zostanie licytacja ustna pomiedzy zainteresowanymi
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10.

11.

12.

Oferentami lub osobami przez nich notarialnie upowaznionymi, w terminie wskazanym przez
Organizatora.

Organizator postepowania niezwtocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu przetargu bez
dokonania wyboru, powiadamia na piSmie oferentéw o jego wyniku albo o zamknieciu
przetargu bez dokonania wyboru.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej Organizator wezwie niezwtocznie oferenta, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 5 dni od wezwania do
podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ umowe z
oferentem, ktdrego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin
zwigzania oferta.

Organizator postepowania niezwtocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu postepowania
bez dokonania wyboru, zamiesci odpowiednia informacje na stronie:
https://www.wsei.lublin.pl/przetargi/

Postanowienia koricowe:

Organizator zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez

podania przyczyny,

b) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

c) zmiany termindw wyznaczonych w ogtoszeniu,

d) zadania szczegétowych informacji i wyjasnien od Oferentéw na kazdym etapie

postepowania,

e) wytacznej interpretacji zapisow ogtoszenia.

Organizator od chwili udostepnienia warunkéw, a Oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z

ogtoszeniem sg obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.

Organizator nie moze udzieli¢ zamdéwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub

kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy Organizatorem postepowania lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w imieniu organizatora postepowania lub osobami wykonujgcymi w imieniu organizatora

postepowania czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

a wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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(data i podpis)

Zataczniki:

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia (zat. nrl).

Formularz ofertowy (zat. nr 2).

Oswiadczenie o braku zalegtosci w optacaniu US ( zat. nr.3).
Oswiadczenie o braku zalegtosci w optacaniu ZUS lub KRUS ( zat. nr.4).

vk wnN e

Oswiadczenie, ze nie otwarto postepowania zwigzanego z likwidacja Oferenta ani nie

ogtoszono jego upadtosci (zat. nr 5).

6. Oswiadczenie o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczeniu oraz dysponowaniu potencjatem
technicznym i finansowym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia. (zat. Nr 6).

7. Oswiadczenie, ze oferent uzyskat wszelkie niezbedne informacje w celu prawidtowego
oszacowania wartosci zamowienia (zat. nr 7).

8. Wykaz wykonanych zaméwien (zat. nr 8).
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