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Lublin, 28.11.2022r.

Lubelska Akademia WSEI ogtasza postepowanie prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci na

wykonanie ustugi ttumaczenia tekstow z jezyka polskiego na jezyk angielski.

Postanowienia wstepne.

Postepowanie odbywa sie na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Organizatorem postepowania jest Lubelska Akademia WSEI z siedzibg przy ul. Projektowa 4,
20-209 Lublin. Postepowanie realizowane jest w ramach projektu Digital WSEI-przystosowanie
uczelni do wsparcia procesu aklimatyzacji studentéw na WSEl w Lublinie ktéry jest
wspotfinansowany ze $rodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, projekt pozakonkursowy pt. ,Podniesienie
kompetencji kadry akademickiej i potencjatu instytucji w przyjmowaniu oséb z zagranicy -
Welcome to Poland” (Dziatanie: 3.3 Umiedzynarodowienie polskiego szkolnictwa wyzszego),
okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu nr POWR.03.03.00-00-PN14/18.

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Wspdlny stownik zamoéwien (CPV):

79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na ttumaczeniu tekstow z j. polskiego na

j. angielski.

a) liczba stron - ttumaczenie dotyczy ok 250 stron obliczeniowych przettumaczonego
dokumentu w trakcie trwania umowy.

b) zamawiajacy bedzie zlecat do ttumaczenia okresing liczbe stron wg. potrzeb.

c) rozliczenia z Wykonawcg beda nastepowaé w cyklach miesiecznych na podstawie
rzeczywiscie zrealizowanych zaméwien (tj. ilosci przettumaczonych stron w ciggu
miesigca).

d) zakres przedmiotowy umowy obejmie przettumaczenie pisemne z jezyka polskiego na
jezyk angielski programow studiéw oraz dokumentdw zwigzanych z ich realizacjg .

Podstawowg jednostka obliczeniowg ttumaczenia jest strona obliczeniowa. Przyjmuje sie iz 1

strona przeliczeniowa ttumaczenia to 1800 znakdw ze spacjami

a) liczba stron dla ttumaczenia zwyktego wyliczana jest w edytorze Word, jako suma "znakéw
z pojedynczymi spacjami" przettumaczonego tekstu,

b) rozliczenie odbywa sie na podstawie liczby znakéw/stron tekstu przettumaczonego, (nie
oryginatu).

Zamawiajgcy przekaze materiaty do ttumaczenia drogg mailowg lub w wersji papierowej wraz

ze zleceniem pisemnym okreslajgcym nazwe dokumentu, termin realizacji, rodzaj ttumaczenia.
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Wykonawca dostarczy zamawiajgcemu ttumaczenie drogg mailowag do weryfikacji, a po
akceptacji dostarczy egzemplarz papierowy do siedziby wraz z protokotem przekazania
ttumaczenia, zawierajgcym miedzy innymi dane ze zlecenia, ilo$¢ znakdw/stron ttumaczenia i
rodzaj ttumaczenia.

Wykonawca jest zobowigzany zachowaé uktad dokumentu oryginalnego.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego koniecznosci uwzglednienia zmian w
przettumaczonym tekscie Wykonawca jest zobowigzany do wprowadzenia poprawek zgodnie
z zaleceniami Zamawiajgcego, az do uzyskania jego akceptacji.

Miejsce wykonania zamdwienia: wykonanie zamowienia zdalnie.

Organizator nie dopuszcza sktadanie ofert czes$ciowych ani wariantowych.

Organizator nie dopuszcza mozliwosci zwiekszenia wartosci zamowienia.

Termin wykonania zamdwienia.
Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy przez 5 miesiecy nie dtuzej niz do
26.04.2023 .

Wymagania dotyczgce Wykonawcdéw.

O zamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy posiadajg doswiadczenie zawodowe w
realizacji ttumaczen tekstdw z j. polskiego na j. angielski.

Wykonawca spetni powyzszy warunek, jezeli wykaze, iz w okresie ostatnich 10/dziesieciu lat
(jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy to w tym okresie) wykonat ustugi w zakresie
ttumaczen tekstéw z j. polskiego na j. angielski na kwote minimum 10 000,00 zt , w tym co
najmniej jedng ustuge na kwote minimum 5 000,00 brutto.

Zamawiajgcy wymaga zeby do realizacji zamodwienia zostata dedykowana osoba posiadajaca
co najmniej trzyletnie doswiadczenie zawodowe.

Na potwierdzenie dysponowania personelem — zatgczenie Oswiadczenia podpisanego przez
personel o wyrazeniu zgody na udziat w postepowaniu i zgodzie na realizacje ttumaczen
wyrazone oferentowi (zat.7).

Wykonawca nie moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
nie moze postugiwac sie podwykonawcami przy wykonywaniu niniejszego zamdwienia.
Wykonawca zrealizuje zamdwienie samodzielnie, wtasnymi zasobami.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawcéw warunkdéw udziatu w postepowaniu
w oparciu o kompletnos¢ oraz prawidtowos¢ ztozonych dokumentéw i oswiadczen jakich zgda
Zamawiajgcy. Ocena zostanie dokonana na podstawie tresci tych dokumentéw, wg formuty
spetnia/nie spetnia. Oswiadczenia i dokumenty beda badane pod wzgledem formalno-
prawnym, a takze, czy informacje w nich zawarte potwierdzajg spetnienie wymagan
Zamawiajgcego, w tym w zakresie zgodnosci ze stanem faktycznym. Z tresci zatgczonych
dokumentédw musi wynikaé jednoznacznie, iz Wykonawca spetnit ww. warunki.

Wykonaweca na kazdym etapie realizacji zamdwienia jest zobowigzany do uwzgledniania uwag
Organizatora postepowania.
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Wykaz oswiadczen i dokumentdéw, jakie majg zataczy¢ do oferty Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenia lub dokumenty, ktére nalezy ztozy¢ wraz z oferta:

Wypetniony formularz ofertowy — (zat. 1) do zapytania ofertowego.

W przypadku podmiotdéw - aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub aktualne
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu —
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert lub
oswiadczenie Oferenta o braku zalegtosci w optacaniu US (zat.2).

W przypadku podmiotéw -aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne lub aktualne
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu —
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert lub
os$wiadczenie Oferenta o braku zalegtosci w optacaniu ZUS / KRUS (zat.3).

Oswiadczenie, ze Oferent uzyskat wszelkie niezbedne informacje w celu prawidtowego
oszacowania wartosci zamdwienia (zat.4).

Wykaz wykonanych zamdwien wraz z referencjami / zaswiadczeniami / umowami / FV /
rachunkami w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu oraz uzyskania
dodatkowych punktéw w kryteriach oceny ofert (zat.5).

Wykaz oséb dedykowanych do realizacji zamodwienia (zat.6) wraz z oswiadczeniami (zat. 7).
Dokument potwierdzajgcy uprawnienia oséb podpisujgcych oferte (petnomocnictwa), o ile nie
wynikajg one z przepiséw prawa lub innych dokumentéw rejestrowych zatgczonych do oferty.
W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
Wykonawca zobowigzany jest uzasadni¢ zastrzezenie tych informacji jako tajemnice
przedsiebiorstwa oraz jasno oznaczyé, ktére dokumenty z oferty stanowig tajemnice,
zabezpieczajgc te dokumenty w dodatkowej kopercie. Dokumenty sporzadzone w_jezyku
obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami, przekazywania os$wiadczen
lub dokumentéw oraz tryb udzielania wyjasnien i odpowiedzi na pytania w zakresie
dokumentow dotyczacych niniejszego zapytania.

Zamawiajgcy przewiduje dwie formy porozumiewania sie z Wykonawcami oraz przekazywania
ofert, oswiadczen, dokumentdow, pytan do tresci niniejszego postepowania, tj. co do zasady
pisemnie oraz drogg elektroniczng (e-mail) konkurencyjnosc@wsei.lublin.pl

Kazdy e-mail, ktory wptynie do Zamawiajgcego, uwaza sie za dokument ztozony w terminie,
jesli jego czytelna tre$¢ dotrze do Zamawiajgcego przed uptywem terminu i zostanie
niezwtocznie potwierdzona pisemnie.
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Wszelkie dokumenty nalezy przesyta¢ na adres zwrotny e-mail, z ktérego zostato wystane
zapytanie ofertowe.

Kazda Strona na zgdanie drugiej zobowigzana jest potwierdzi¢ fakt otrzymania e-maila.
Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Pytania mozna skfada¢ do 30.11.2022 r. Odpowiedzi na wszystkie pytania zostang
zamieszczone na stronie Zamawianego do 05.12.2022 r.

Termin zwigzania oferta
Wykonaweca zwigzany jest ofertg przez okres 15 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Sposéb przygotowania oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie i umieszczona w zaklejonej kopercie ( w przypadku
ztozenia oferty w kancelarii Lubelskiej Akademii WSEI, ul. Projektowa 4, 20-209 Lublin) z
adnotacja:

a) Nazwa oferenta, dane adresowe oferenta
b) , Dotyczy — Oferta na ttumaczenie tekstow z jezyka polskiego na jezyk angielski.”

Oferte oraz inne dokumenty i oswiadczenia sktadajgce sie na jej tres¢ Wykonawca moze
przygotowac w postaci kserokopii lub skandw poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez
osobe sktadajgca oferte/oferenta.

W przypadku ofert sktadanych drogg elektroniczng (e-mail konkurencyjnosc@wsei.lublin.pl)
oferte oraz dokumenty i oswiadczenia nalezy podpisa¢ podpisem elektronicznym.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Cene brutto za jedng strone obliczeniowg. Cena oferty jest ceng ryczattowa. Wszelkie koszty
powinny by¢ ujete w tacznej cenie ryczattowej.

Oferta winna by¢ przygotowana w jezyku polskim na formularzu ofertowym zatagczonym do
zapytania ofertowego i podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub
innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy.

Do oferty nalezy zataczy¢ wszystkie dokumenty wymagane w postepowaniu.

Zamawiajgcy dopuszcza, aby Wykonawca sporzadzit oferte wraz z zatgcznikami na wtasnych
formularzach pod warunkiem, ze ich istotna tres¢ odpowiada¢ bedzie warunkom okreslonym
przez Zamawiajgcego w niniejszym postepowaniu.

Zataczniki bedace kopiami muszg by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez opatrzenie
kopii podpisem osoby uprawnionej oraz dopiskiem ,za zgodnos$¢ z oryginatem”.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane w ofercie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Zataczniki wymagajace wypetnienia powinny by¢ wypetnione przez Wykonawcdw scisle
wedtug warunkéw i postanowien zawartych w ogtoszeniu. Jezeli ktérykolwiek zapis
wypetnianych zatgcznikdw nie dotyczy Wykonawcy, nalezy to zaznaczy¢ na dokumencie
czynigc dopisek ,,nie dotyczy” .
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Jezeli oferta zawiera informacje, ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca jest zobowigzany oznaczy¢
dokumenty zawierajace takie informacje umieszczajgc je w oddzielnej zamknietej kopercie z
napisem ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Ponadto wykonawca zobowigzany jest do
wykazania, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa (stosowne
uzasadnienie nalezy zatgczy¢ do oferty).

Miejsce oraz termin sktadania ofert.
Oferte mailowo e-mail. konkurencyjnosc@wsei.lublin.pl lub w zaklejonej opisanej kopercie

adres: Lubelska Akademia WSEI, ul. Projektowa 4, 20-209 Lublin, pok. 100 nalezy ztozy¢ do
dnia: 12.12. 2022 r. do godz. 15.00.

Ptatnosci.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca bedg prowadzone w PLN. Zamawiajacy nie
przewiduje rozliczen w innych obcych walutach.

Rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajagcym bedg prowadzone na podstawie
rzeczywiscie zrealizowanych zamoéwien (tj. ilosci przettumaczonych stron w ciggu miesigca).
Ptatnos¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze/rachunku w terminie do 21 dni od daty doreczenia do siedziby Zamawiajgcego przez
Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku.

Zamawiajgcemu bedzie przystugiwaé¢ prawo obcigzenia Wykonawcy karg umowng w
wysokosci 0,25 % za kazdy dzien opdznienia w przekazaniu przedmiotu umowy (procentowa
kara umowna). Zastrzezona kara umowa nie wytgcza mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajgcego odszkodowania na zasadach ogdlnych przewyiszajgcego wysokosé
okreslonej w umowie kary umowne;j.

Ocena ofert

Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona stosujgc ponizsze kryteria:

a) Cena brutto oferty - 80%

e llos¢ punktéw w kryterium ,,Cena brutto oferty” bedzie wyliczana wedtug wzoru:
Cmin
1= x 80
Cn
Z1 — liczba punktéw badanej oferty w kryterium Cena brutto oferty,

C min — najnizsza cena brutto sposréd oferowanych,
C n — cena brutto badanej oferty.
e Lliczba punktéw ,Z1”zaokraglana bedzie do dwdch miejsc po przecinku z zastosowaniem
regut matematycznych.
e  Maksymalna liczba punktéw ,Z1”, jakie moze uzyskaé¢ oferta w tym kryterium to: 80 pkt.
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b) Doswiadczenie — waga: 20 %

Maksymalna liczba punktdéw ,Z2”, jakie moze uzyskaé oferta w tym kryterium to: 20 pkt.

e 5 pkt —doswiadczenie w wykonywaniu ustug w zakresie ttumaczenia tekstéw z j. polskiego
na j. angielski powyzej 3 do 5 lat.

e 10 pkt — doswiadczenie w wykonywaniu ustug w zakresie ttumaczenia tekstow z j.
polskiego na j. angielski powyzej 5 do 10 lat.

e 20 pkt — doswiadczenie w wykonywaniu ustug w zakresie ttumaczenia tekstow z j.
polskiego na j. angielski powyzej 10 lat.

c) Za najkorzystniejszag w danym pakiecie zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza
liczbe punktéw ostatecznych stanowigcg sume punktéw ze wszystkich kryteridw, tj.:

23=721+22
gdzie:
Z1 - liczba punktow badanej oferty w kryterium Cena brutto oferty,
Z2 — liczba punktéw badanej oferty w kryterium Doswiadczenie,
Z3 — ostateczna liczba punktow badanej oferty.

X. Postanowienia koncowe:

1. Organizator zastrzega sobie prawo do:

a) Odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez
podania przyczyny,

b) Zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

c) Zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,

d) Zadania szczegbétowych informacji i wyjasnien od Oferentdw na kazdym etapie
postepowania,

e) Woytacznej interpretacji zapisow ogtoszenia.

2. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Lubelska Akademia WSEI zastrzega
sobie prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
ofert.

3. Organizator od chwili udostepnienia warunkéw, a Oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z
ogtoszeniem sg obowigzani postepowacd zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.

4. Organizator nie moze udzieli¢ zamoéwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Organizatorem postepowania lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu organizatora postepowania lub osobami wykonujgcymi w imieniu organizatora
postepowania czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prdg nie wynika
c) Zprzepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,
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d) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

e) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(data i podpis)
mgr Teresa Bogacka
Kanclerz
Lubelskiej Akademii WSEI



