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Lublin, 28.12.2022 r.

Lubelska Akademia WSEI w Lublinie ogtasza postepowanie prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci na
ustuge opracowania wkitadu merytorycznego do kursow e-learning dostosowanych do potrzeb studentow
kierunku Pielegniarstwo | stopnia Lubelskiej Akademii WSEI w Lublinie w dwéch wersjach jezykowych w jezyku
polskim i angielskim.

I Postanowienia wstepne

1. Postepowanie odbywa sie na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020.

2. Organizatorem postepowania jest Lubelska Akademia WSEI w Lublinie z siedzibg przy ul. Projektowej 4,
20-209 Lublin.

3. Postepowanie przeprowadzane jest w ramach umowy POWER.03.05.00-00-ZR11/18-00

Il. Przedmiot

1. Przedmiotem postepowania jest ustuga opracowania wkfadu merytorycznego do kursow
e-learning dostosowanych do potrzeb studentdéw Kierunku Pielegniarstwo | stopnia w dwdch wersjach
jezykowych: polskiej i angielskiej.

2. Organizator dopuszcza sktadanie ofert czesciowych obejmujgcych poszczegdlne Moduty.

Wszystkie opracowania realizowane na podstawie umowy cywilnoprawnej — umowa o dziefo, z

przekazaniem praw autorskich na wszystkich polach na Uczelnie, a Uczelnia przekaze prawa autorskie na
NCBIR.
4. Ogfloszenie o postepowaniu wraz =z zatgcznikami dostepne  jest na stronach:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ i http://www.wsei.lublin.pl/
5. W celu ztozenia oferty Oferent ma obowigzek zapoznaé sie z https://archiwum-

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web instruction

6. Po zamknieciu ogtoszenia zaréwno dla ogtoszeniodawcy, jak i pozostatych uzytkownikéw lista ztozonych
ofert jest widoczna wraz z wybranymi danymi. Dla oferenta, ktéry ztozyt oferte, jest ona dodatkowo
oznaczona dopiskiem ,,Moja oferta”. Po uptywie terminu sktadania ofert oferent nie ma mozliwosci dalszych
dziatan na swoich ofertach ztozonych do zamknietego juz ogtoszenia.

7. lezeli oferent nie ztozy oferty za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, organizator recznie doda oferty,
ktore wptynety do kancelarii Lubelskiej Akademii WSEI w Lublinie poza Baza —droga pocztowa. Dodanie
oferty réwniez sktada sie z trzech krokéw:

- wprowadzenia danych podmiotu, czyli potencjalnego wykonawcy,
- wprowadzenia danych oferty,
dodania zatgcznikéw (o ile zostaty przestane przez oferenta).

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

1. Wspdlny stownik zaméwien (CPV):
80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80430000-7 - Ustugi edukacyjne oséb dorostych na poziomie akademickim

2. Przedmiotem postepowania jest ustuga opracowania wkiadu merytorycznego do kurséw
e-learning dostosowanego do potrzeb studentéw Kierunku Pielegniarstwo | stopnia w dwdch wersjach
jezykowych: polskiej i angielskiej. Kurs e-learning to ksztatcenie za pomocg mediéw elektronicznych,
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edukacja na odlegtos¢ przy uzyciu Internetu. Uczestnicy kursu majg dostep do materiatéw szkoleniowych

po zalogowaniu sie na stronie szkolenia za pomocg przyznanej nazwy uzytkownika oraz hasta. Internetowa

formuta umozliwia uczestnikom samodzielne studiowanie w dogodnym czasie i miejscu.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia:

3.1 Zakres merytoryczny kursow i terminy opracowan.

3.1.1. Opracowanie wkfadu merytorycznego oraz uzyskanie akceptacji catego kursu przez opiekuna

merytorycznego Modutu, kurséw e-learningowych z nastepujgcych modutéw:

Termin dostarczenia Termin dostarczenia
wkiadu Czas pracy wkfadu merytorycznego
Lp. Modut merytorycznego do | recenzentéw | po uwzglednieniu uwag
modutu recenzentéw
1 Patologia 31.05.2023 14 dni 30.06.2023
2 | Genetyka 31.05.2023 14 dni 30.06.2023
3 Biochemia i biofizyka 31.05.2023 14 dni 30.06.2023
4 Mikrobiologia i parazytologia 31.05.2023 14 dni 30.06.2023
5 Farmakologia 31.05.2023 14 dni 30.06.2023
6 Radiologia 31.05.2023 14 dni 30.06.2023
7 Etyka zawodu pielegniarki 31.05.2023 14 dni 30.06.2023
8 Podstawowa opieka zdrowotna 31.05.2023 14 dni 30.06.2023
9 Dietetyka 31.05.2023 14 dni 30.06.2023
10 | Badania fizykalne 31.05.2023 14 dni 30.06.2023
11 | Zakazenia szpitalne 31.05.2023 14 dni 30.06.2023
12 | System informacji w ochronie zdrowia 31.05.2023 14 dni 30.06.2023
13 | Potoznictwo, ginekologia i pielegniarstwo 31.05.2023 14 dni 30.06.2023
potozniczo-ginekologiczne
14 | Poychiatria i pielegniarstwo 31.05.2023 14 dni 30.06.2023
psychiatryczne
15 | Podstawy rehabilitacji 31.05.2023 14 dni 30.06.2023
16 | Podstawy ratownictwa medycznego 31.05.2023 14 dni 30.06.2023
17 | Badania naukowe w pielegniarstwie 31.05.2023 14 dni 30.06.2023
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w oparciu o sylabus opracowany przez Uczelnie (sylabus do modutu zostanie udostepniony po podpisaniu

umowy o poufnosci).

Kurs 30H, W KTORYM 15H ZOSTANIE REALIZOWANYCH W FORMULE ON-LINE:
e 15 lekcji wideo

e 15 podcastow

e 15 pdf z infografikg i/lub trescig kursu

e Kazdy 15 godzinny kurs musi zawiera¢ nastepujace elementy:

Video

Produkt: 15 pliki VIDEO (dtugos¢ filmu max. 15 min).

E-book

Produkt: podrecznik w postaci PDF (Min. 50 stron)

Podcasty

Zaprezentowanie 15 studiéw przypadku, w formacie mp3, w celu praktycznego ujecia
zagadnien opisywanych w module, opowiedzianych w duchu storytellingu, w oparciu
o opracowane przyktady.

Produkt: pliki podcast w formacie mp3 (1 strona tekstu na case)

INFOGRAFIKI

Materiat szkoleniowy zobrazowany przy pomocy czytelnych rysunkéw, ikon, symboli,
zdje¢, zrzutéw ekrandéw (w zaleznosci od specyfiki modutu) — min. 15. Umozliwia
przedstawienie zawitych koncepcji w czytelnej formie

Cwiczenia

Przeé¢wiczenie w formule uczacej (wielokrotne wykonanie) tresci i zagadnien z
modutu (w oparciu o tresci z e-podrecznika), zgodnie z przygotowang uprzednio
formatka, Produkt: min. 60 ¢wiczen Quiz na platformie Moodle

Materiaty
uzupetniajace

Zamieszczenie dla uczestnikdw szkolern dodatkowych materiatéw (przyktadowo: tresé
ustaw, rozporzadzenia, etc.) zestawu linkdw do Zrédet wiedzy w Internecie; literatury
przedmiotowej, z zachowaniem przepisdw o prawach autorskich. Min. 15. Produkt:
Pliki osadzone na platformie Moodle

TRENING WIEDZY

Sprawdza postepy w ramach okreslonego tematu, sugeruje, ktére obszary nalezy
jeszcze powtdrzyc lub utrwali¢. Narzedzie utrwalajace i sprawdzajgce wiedze oraz
motywujace do dalszej pracy. Rozbudowany modut statystyk zapewnia czytelng
informacje zwrotna. Test sprawdzajgcy wiedze z modutu, Produkt: Test
jednokrotnego/wielokrotnego wyboru na platformie Moodle (min.180 pytan).

EWALUACJA
POSTEPOW
POPRZEZ PRETEST |
POSTTEST

Pretest i postest pozwalajg na zmierzenie skutecznosci szkolenia.

Pretest stanowi swojego rodzaju wprowadzenie do tresci pierwszy kontakt z
materiatem szkoleniowym, ktéry nastepnie jest utrwalany na etapie interakcji z
kolejnymi elementami i przypominany podczas ewaluacji zdobytej wiedzy w formie
posttestu. Testy do kazdej lekcji.

Sylabus kursu

Okreslenie zasad pracy na kursie: dodawanie zadan, ewaluacja kalendarz szkolenia
oraz procedury komunikacji na kursie procedury podstepowania przy awariach
technicznych, itp.

Produkt: Plik z sylabusem szkolenia na platformie Moodle do kazdej lekcji.

Stownik

Wszystkie stowa znajdujgce sie w ,stowniku” muszg by¢ zaznaczone w kursie. Po
kliknieciu na stowo ze ,stownika” znajdujace sie na stronie kursu ma zostac
automatycznie uruchomiony ,,stownik” otwarty na stronie wybranego stowa

Opracowany materiat, bedzie recenzowany przez 2 recenzentdéw, ktérych zadaniem bedzie sporzadzenie

pisemnej oceny. Recenzja naukowa bedzie zawiera¢ przede wszystkim ocene dzieta z naukowego punktu

widzenia. Winny one by¢ obiektywne, a wiec podkreslac¢ zaréwno zalety, jak i braki. Recenzje mogg dotyczy¢ nie

tylko tresci merytorycznej dzieta, ale réwniez zawiera¢ uwagi dotyczgce metody wydawniczej, starannosci druku

i korekty, szaty graficznej itp.

Obowigzkiem autora bedzie uwzglednienie uwag recenzentéw oraz pisemne odniesienie sie do nich.
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Materiat musi by¢ opracowany w dwdch wersjach jezykowych: polskiej i angielskiej.

5. Materiat musi by¢ opracowany w sposéb umozliwiajacy niegraniczone korzystanie z jego zasobdw przez
osoby niepetnosprawne.

6. Uczelnia weryfikowa¢ bedzie dostarczone przez Wykonawce tresci merytoryczne dla kurséw. Tresci
merytoryczne muszg zosta¢ dostarczone w formie elektronicznej zgodnie z ponizszym zestawieniem,
spetnia¢ wymagania jako$ciowe oraz wypetnia¢ wymagania wynikajgce z przepisach o prawach autorskich.

Wymagania

Podrecznik musi by¢ dostarczony w formacie MS Word (docx) zgodnie z dostarczonym

E-book
boo przez Uczelnie szablonem.

Pytania muszg by¢ dostarczone oddzielnie do kazdego z rozdziatéw kursu. Kazdy plik
powinien by¢ w formacie importowalnym do platformy Moodle lub MS Word. W
Baza pytan PRETEST I przypadku wymaganych grafik i innych dodatkowych zasobow, powinny by¢ one
POSTTEST, TRENING dostarczone w standardowym dla danego zasobu formacie.

WIEDZY Wszystkie grafiki i inne pliki dostarczone przez Wykonawce muszg miec
nieograniczong licencje na wykorzystanie w materiatach e-learningowych przez
Uczelnie.

Nagrania bedg wykonane w czasie uzgodnionym z wykonawcg. W przypadku
nieprzewidzianych probleméw moze by¢ wymagane powtdrzenie nagran.
Wykonawca moze samodzielnie dostarczy¢ nagranie w profesjonalnej jakosci w
formacie MP4 1080p. Nagranie takie nie moze by¢ oznaczone zadnymi logotypami.

Video

Skrypt do podkastu musi by¢ w formacie MS Word (docx).

Wykonawca osobiscie lub z pomocg oséb trzecich bedzie uczestniczyt w nagraniach.
Nagrania beda wykonane w czasie uzgodnionym z Wykonawcy. W przypadku
nieprzewidzianych problemdéw moze by¢ wymagane powtdrzenie nagran.
Wykonawca moze samodzielnie dostarczy¢ nagranie w profesjonalnej, jakosci w
formacie mp 3 /AAC 256kbs.

Podcasty

Wszystkie materiaty muszg by¢ dostarczone w edytowalnym formacie MS Word i/lub
Photoshop. Ewentualne odstepstwa od tej reguty muszg by¢ uzgodnione z Uczelnia.
Wszystkie grafiki dostarczone przez Wykonawce muszg mie¢ nieograniczong licencje
na wykorzystanie w materiatach e-learningowych przez Zamawiajgcego.

Opis infografiki musi by¢ precyzyjny i umozliwi¢ jej wykonanie z dostarczonych
elementow. Opis moze mie¢ forme tekstu i/lub grafiki.

Infografiki

Materiaty uzupetniajgce muszg by¢ dostarczone w postaci pliku MS Word (docx) oraz
Materiaty uzupetniajgce | dodatkowych plikow. Plik MS Word - spis bedzie zawierat liste materiatéw - odnosniki
i/lub tytuty.

Wszystkie elementy wyprodukowane na potrzeby konkretnego kursu i modutu zostang potaczone przez
Wykonawce tak, aby zapewni¢ petng funkcjonalnos¢ produktu koncowego.

Kurs musi by¢ opracowany w sposéb umozliwiajgcy niegraniczone korzystanie z jego zasobdw przez osoby
niepetnosprawne. Informacje cyfrowe muszg by¢ przygotowywane zgodnie z zasadami dostepnosci. Kurs
musi zawierac¢ utatwienia dostepu dla 0séb z niepetnosprawnoscia:

a) Wszystkie elementy graficzne musza miec zwiezty tekst alternatywny (alt), ktory opisuje, co znajduje sie
na grafice lub, jesli grafika jest odnosnikiem, — dokad prowadzi ten odnosnik. Jesli grafiki sg czysto
dekoracyjne, muszg mie¢ ,pusty atrybut alt”.

b) Wszystkie pliki dZzwiekowe i pliki wideo muszg by¢ uzupetnione o transkrypcje tekstowg lub audio
deskrypcje. Odtwarzacze tych plikéw zamieszczone na stronie muszg dac sie obstuzy¢ za pomoca
klawiatury i by¢ dostepne dla 0oséb niewidomych.

c) Wszelkie pliki multimedialne i Flash muszg by¢ dostepne lub udostepnione w postaci alternatywnej.

d) Nawigacja (menu) powinna by¢ spdjna, logiczna i niezmienna w obrebie serwisu. Nawigacja w obrebie
catego kursu musi by¢ dostepna z poziomu klawiatury.
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e) Strone powinno narzedziami przegladarki. Najlepiej, jesli wowczas strona caty czas miesci sie poziomo
oknie przegladarki i nie pokazuje sie poziomy pasek przewijania ekranu. Powiekszona strona nie moze
,8ubic” tresci.

f) Do porzadkowanie tresci w tekstach, czy elementéw nawigacji nalezy wykorzystywaé listy
nieuporzadkowane i uporzagdkowane.

9. Wymagania dotyczgce oséb do wykonania zaméwienia.

a) Wpykonawca musi legitymowac sie wyksztatceniem wyzszym oraz uprawnieniami do prawa
wykonywania zawodu pielegniarki/potoznej/ ratownika medycznego lub wykonywania zawodu lekarza;
potwierdzone kserokopig dyplomu.

Moduty: Etyka zawodu pielegniarki, Podstawowa opieka zdrowotna, Badania fizykalne, Zakazenia
szpitalne, Potoznictwo, ginekologia i pielegniarstwo potozniczo-ginekologiczne, Psychiatria i
pielegniarstwo psychiatryczne, Podstawy rehabilitacji, Podstawy ratownictwa medycznego.

b) Wykonawca musi legitymowac sie wyksztatceniem wyzszym potwierdzone kserokopig dyplomu.
Moduly: Patologia, Genetyka, Biochemia i biofizyka, Mikrobiologia i parazytologia, Farmakologia,
Radiologia, System informacji w ochronie zdrowia, Badania naukowe w pielegniarstwie, Dietetyka.

c) Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w przygotowywaniu materiatéw dydaktycznych /publikacji/
artykutéw/podrecznikéw/ skryptéw; potwierdzone os$wiadczeniem zawierajgcym wykaz opracowan
swojego autorstwa.

d) Wykonawca musi posiadaé, co najmniej 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ (wyktaddéw i/lub
¢wiczen iflub zaje¢ praktycznych i/lub praktyk zawodowych) na Uczelni w dziedzinie / branzy /
dyscyplinie wynikajgcej z modutu, dla ktérego sktada oferte. CV opatrzone wtasnorecznym podpisem lub
podpisem elektronicznym (w przypadku sktadania oferty przez baze konkurencyjnosci) przez osobe,
ktérej to CV dotyczy oraz zatgczonymi kserokopiami dokumentow potwierdzajgcych wymagania (kopie
umoéw, zaswiadczen, rekomendacje, listy polecajace itp.) podpisanymi za zgodnos¢ z oryginatem lub
podpisanymi podpisem elektronicznym lub co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe w branzy
/dziedzinie/dyscyplinie wynikajgcej z modutu, dla ktérego sktada oferte, CV opatrzone wtasnorecznym
podpisem lub podpisem elektronicznym (w przypadku sktadania oferty przez baze konkurencyjnosci)
przez osobe, ktorej to CV dotyczy oraz zatgczonymi kserokopiami dokumentéw potwierdzajacych
wymagania (kopie uméw, zaswiadczen, rekomendacje, listy polecajace itp.) podpisanymi za zgodno$¢ z
oryginatem lub podpisanymi podpisem elektronicznym.

. Obowigzki Wykonawcy:

a) Przygotowywanie materiatéw w oparciu o najnowsze osiggniecia w dziedzinie/branzy/dyscyplinie
wynikajacej z modutu, dla ktérego sktada oferte, oparte na najwyzszych standardach praktyki
miedzynarodowej w dziedzinie/branzy/dyscyplinie.

b) Stosowanie sie do wytycznych Kierownika Projektu, Dziekana Wydziatu, Koordynatora Kierunku.

c) Terminowe i obowigzkowe przekazanie opracowania bedgcego przedmiotem umowy.

d) Wspodtpraca z dziatem IT Uczelni przy opracowaniu czesci technicznej kurséw.

e) Udzielenie dodatkowych wyjasnien w przypadku watpliwosci po stronie Uczelni.

f)  Uczestniczenie w nagrywaniu materiatéw (udostepnienie swojego wizerunku, gtosu) lub
zaproponowanie alternatywnego rozwigzania niegenerujgcego kosztow po stronie Uczelni.

g) Forma zatrudnienia umowa cywilnoprawna — umowa o dzieto, z przekazaniem praw autorskich na
wszystkich polach.

h) Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustug osobiscie.

i)  Wykonawca udzieli wyjasnier odnosnie kolejnosci poszczegdlnych elementéw kursu w formie pisemnej
i/lub ustnej.

j)  Wykonawca po opracowaniu materiatéw przekazuje catkowite prawa autorskie do dzieta na wszelkich

polach eksploatacji Uczelni a Uczelnia przenosi je na NCBIR.
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IV. Wykonawca na kaidym etapie realizacji zamoéwienia jest zobowigzany do uwzgledniania uwag
Organizatora postepowania.

1. Kary umowne:
Z uwagi na istotny interes Organizatora postepowania do umowy zostanie wprowadzony zapis dotyczacy
wprowadzenia kar umownych w wysokosci 0,25% od catosci wartosci umowy za kazdy dzien
opoznienia liczony od daty granicznej oddania poszczegélnych kurséw.

2. Ptatnosci:
Ptatnos¢ nastgpi po zrealizowaniu catosci zamdwienia i podpisaniu protokotu zdawczo — odbiorczego
bez uwag. Ptatnosci mogg by¢ robione takze czesciowo — po wdrozeniu petnego kursu dla danego
modutu i podpisaniu protokotu zdawczo odbiorczego.

3. Termin i miejsce ztozenia oferty
Pisemng oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub w Kancelarii Lubelskiej
Akademii WSEI w Lublinie, 20-209 Lublin, ul. Projektowa 4, pok. 100 do dnia 30.01.2023 do godz. 15.00

V. Termin realizacji i zwigzania oferta:

1. Oferent jest zwigzany ofertg w terminie do 15 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

2. Termin realizacji poszczegdlnych kurséw zostaty przedstawione w Szczegdétowym opisie przedmiotu
zamowienia.

VI. Sposéb porozumiewania sie Organizatora z Oferentami

1. Wszelkie pytania zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtasza¢ wytgcznie za posrednictwem
Bazy Konkurencyjnosci.

2. Pytania mozna zadawac¢ do 12.01.2023 r. Odpowiedzi na wszystkie pytania zostang zamieszczone w

Bazie konkurencyjnosci 17.01.2023 r. Na pytania, ktére wptyng po wskazanym terminie nie beda
udzielane odpowiedzi.

VIIl. Wadium

Organizator nie przewiduje wniesienia wadium przez oferentéw.

VIIIl. Sposéb przygotowania oferty

1. Oferta powinna by¢ sporzgdzona czytelnie i umieszczona w zaklejonej kopercie ( w przypadku ztozenia
oferty w kancelarii Lubelskiej Akademii WSEI) z adnotacja :

a) Nazwa oferenta, dane adresowe oferenta

b) ,Dotyczy — Oferta na kursy e-learningowe Pielegniarstwo dla Lubelskiej Akademii WSEI w Lublinie”

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim i powinna zawierac:

a) Wypetniony formularz ofertowy wraz z zatgcznikami;

b) W przypadku podmiotéw - aktualne zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw, lub zaswiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

c) W przypadku podmiotéw - aktualne zaswiadczenia wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie
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zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

W przypadku podmiotéw upowaznienie dla oséb uprawnionych do reprezentowania Oferenta w
toczacym sie postepowaniu o ile nie wynika to z zataczonych dokumentéw (odpis z KRS lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej);

W przypadku podmiotow i oséb fizycznych oswiadczenie, ze Oferent uzyskat wszelkie niezbedne
informacje w celu prawidtowego oszacowania wartosci zamowienia;

Powyzisze dokumenty i oswiadczenia musza by¢ przedtozone w formie kserokopii lub skandéw
poswiadczonych za zgodno$é z oryginatem przez osobe sktadajgcg oferte/oferenta, a CV dodatkowo
zgodnie z opisem zamowienia muszg by¢ podpisane przez osobe, ktdrej to CV dotyczy. CV musi zawieraé
zgode na przetwarzanie danych osobowych. W przypadku ofert sktadanych przez baze konkurencyjnosci
ww. dokumenty nalezy podpisaé podpisem elektronicznym.

W przypadku podmiotéw i 0séb fizycznych, ktére nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej, zobowigzane
sg dostarczy¢ wszystkie Oswiadczenia i dokumenty opisane w czesci lll. Szczegétowy opis przedmiotu
zamowienia.

Organizator postepowania zwraca szczegdlng uwage wszystkim Oferentom na doktadne
zweryfikowanie oferty przed jej wystaniem w zakresie ilosci wymaganych zatgcznikéw do formularza
ofertowego, podpisania wszystkich wymagajacych tego dokumentéw przez osobe upowazniong do
podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu Oferenta, czytelnosci podpisow

3. Powyisze dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ w formie oryginatéw lub kserokopii poswiadczonych za

zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby upowaznione do reprezentacji Oferenta.

4. Kazdy oferent moze ztozy¢ oferte czeSciowg obejmujaca jeden lub kilka Modutéw. Nie ma mozliwosci

sktadania ofert wariantowych.

5. Wymaga sie, by oferta byta przygotowana na pismie pod rygorem niewaznosci w formie zapewniajgcej

petna czytelnosé jej tresci, napisana na maszynie do pisania, komputerze badz niescieralnym atramentem.

6. Cena oferty jest ceng ryczattows.

7. Cena moze byc tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

IX. Ocena ofert

Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap - ocena formalna i Il etap - ocena merytoryczna.

2. Ocena formalna odbywa sie niezwtocznie po otwarciu ofert i ma na celu sprawdzanie czy oferty spetniajg

formalne wymagania wynikajgce z tresci ogtoszenia. Ocena formalna dokonywana jest na zasadzie ,spetnia

/nie spetnia”.

3. Organizator odrzuca oferty, jezeli:

a)
b)

c)
d)
e)

oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,

do oferty nie zatagczono wszystkich wymaganych dokumentéw przewidzianych w ogtoszeniu i
zatacznikach/ nie zostata sporzadzona zgodnie z ogtoszeniem o postepowaniu,

oferta nie zostata ztozona na formularzu oferty dotgczonym do ogtoszenia o postepowaniu,

oferent nie posiada wymaganego doswiadczenia,

oferta nosi $lady naruszenia przed jej otwarciem.

4. Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang przekazane do oceny merytoryczne;j.

5. Kryteria merytoryczne oceny ofert:

z
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a) cena ofertowa brutto (tacznie — maksymalnie mozna uzyskac 100 pkt.)

cena oferowana brutto najtanszej oferty

Liczba punktow = x 100
cena ofertowa brutto ocenianej oferty

6. Za najkorzystniejszg, zostanie uznana oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans punktédw, przyznanych
na podstawie ustalonych kryteriéw oceny ofert.

7. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji sktadajacej sie z pracownikéw
Organizatora postepowania.

8. Organizator postepowania moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktdrego oferta zostata wybrana.

9. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Organizator wezwie niezwiocznie oferenta, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 5 dni od wezwania do podpisania umowy
oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ umowe z oferentem, ktérego oferta byta nastepna w
kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferta.

10. Organizator postepowania niezwtocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu postepowania bez dokonania
wyboru, zamiesci odpowiednig informacje na stronie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

X. Postanowienia koncowe:

1. Organizator zastrzega sobie prawo do:
a) Odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez podania
przyczyny,
b) Zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
c) Zmiany termindw wyznaczonych w ogtoszeniu,
d) Zadania szczegétowych informacji i wyjasnien od Oferentéw na kazdym etapie postepowania,
e) Woytacznej interpretacji zapisow ogtoszenia.
2. Organizator od chwili udostepnienia warunkdéw, a Oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z ogtoszeniem
s obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.
3. Organizator nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Organizatorem
postepowania lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu organizatora postepowania
lub osobami wykonujgcymi w imieniu organizatora postepowania czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) Uczestniczeniu w spofce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) Posiadaniu, co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,
c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Zataczniki:
1. Formularz ofertowy.

Fundusze A o Unia Europejska g
2 Europejskie A Akademla wsEI Europejski Fundusz Spoteczny S

Wiedza Edukacja Rozwéj LusLIN

'\ Akademia WSEI

LUBLIN

LUBELSKA AKADEMIA WSEI

CENTRUM PROJEKTOW | WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ
ul Projektowa 4, 20-209 Lublin (Pokdj 107), tel.: +48 81749 32 49

www.wsei.lublin.pl

Kanclerz
Lubelskiej Akademii WSEI
w Lublinie

*tx
.
*er




