w c
KOMPETENCJE NWSEI:
1 =
WIEDZA
INNOWACJE WYZSZA SZKOtA EKONOMII | INNOWACJI W LUBLINIE
. . CENTRUM PROJEKTOW | WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ WSEI
Zintegrowany program rozwoju WSEI ul. Projektowa 4, 20-209 Lublin (Pokdj 107), tel: +48 81749 32 49

www.wsei.lublin.pl

Lublin, 18.06.2021 r.

Wyisza Szkota Ekonomii i Innowacji (WSEI) w Lublinie ogtasza postepowanie prowadzone zgodnie
z zasady konkurencyjnosci na dostawe licencji oraz ustuge wdrozenia Elektronicznego Systemu
Obiegu Dokumentéw, jak réwniez przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw Wyiszej Szkoty
Ekonomii i Innowacji w Lublinie.

l. Postanowienia wstepne.

1. Postepowanie odbywa sie na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

2. Organizatorem postepowania jest Wyisza Szkota Ekonomii i Innowacji w Lublinie
z siedzibg przy ul. Projektowa 4, 20-209 Lublin.

3. Postepowanie przeprowadzane jest w ramach umowy POWR.03.05.00-00-2037/17.

Il. Przedmiot.

1. Przedmiotem postepowania jest dostawa licencji oraz ustuga wdrozenia Elektronicznego
Systemu Obiegu Dokumentdéw, jak rowniez przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw
Wyiszej Szkoty Ekonomii i Innowacji w Lublinie.

2. Organizator nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych ani wariantowych.
Organizator nie dopuszcza mozliwosci zwiekszenia wartosci zamowienia.
4. Ogtoszenie o postepowaniu wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronach:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ i http://www.wsei.lublin.pl/
5. W celu ztoienia oferty Oferent ma obowigzek zapozna¢ sie z https://archiwum-
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web instruction
6. Po zamknieciu ogtoszenia zaréwno dla ogtoszeniodawcy, jak i pozostatych uzytkownikéw lista
ztozonych ofert jest widoczna wraz z wybranymi danymi. Dla oferenta, ktéry ztozyt oferte, jest
ona dodatkowo oznaczona dopiskiem ,Moja oferta”. Po uptywie terminu sktadania ofert oferent
nie ma mozliwosci dalszych dziatan na swoich ofertach ztozonych do zamknietego juz ogtoszenia.
7. lezeli oferent nie ztozy oferty za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, organizator recznie
doda oferty, ktére wptynety do WSEI w Lublinie poza Bazg —drogg pocztowa. Dodanie oferty
rowniez sktada sie z trzech krokéw:
- wprowadzenia danych podmiotu czyli potencjalnego wykonawcy,
- wprowadzenia danych oferty,
- dodania zatacznikdéw (o ile zostaty przestane przez oferenta).

w

lll. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia.
1. Wspdlny stownik zaméwien (CPV):

48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

72000000-5 — Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywanie oprogramowania,
internetowe i wsparcia.

72260000-5 - Ustugi w zakresie oprogramowania

72268000-1 - Ustugi dostawy oprogramowania

2611000-6 -Ustugi w zakresie wsparcia technicznego

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
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2. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa licencji oraz ustuga wdrozenia Elektronicznego Systemu
Obiegu Dokumentéw, jak rowniez przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw Wyiszej Szkoty
Ekonomii i Innowacji w Lublinie.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia.

IV. Wykonawca na kazdym etapie realizacji zamodwienia jest zobowigzany
do uwzgledniania uwag Organizatora postepowania.

1. Pfatnosci:

a. Ptatnos¢ nastgpi po zrealizowaniu catosci zamodwienia i podpisaniu protokotu zdawczo —
odbiorczego bez uwag.

b. Kary umowne: Z uwagi na istotny interes Organizatora postepowania do umowy zostanie
wprowadzony zapis dotyczacy wprowadzenia kar umownych w wysokosci 0,25% od catosci
wartosci umowy za kazdy dzier opdznienia w realizacji umowy.

2. Termin i miejsce ztozenia oferty

Pisemng oferte nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Wyiszej Szkoty Ekonomii i Innowacji w Lublinie,
20-209 Lublin, ul. Projektowa 4, pok. 100 lub za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci od dnia
18.06.2021 r. do dnia: 02.07.2021 r. w godzinach od 7:30 do godz. 15.00.

Uwaga Decyduje data wptywu.

V. Termin realizacji i zwigzania oferta:

1. Oferent jest zwigzany ofertg 30 dni od daty uptywu sktadania ofert.
2. Termin realizacji zamodwienia stanowi kryterium oceny i bedzie zalezny od oferenta, ktdrego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

VI. Sposéb porozumiewania sie Organizatora z Oferentami

1. Pytania mozna skfada¢ wytgcznie za posrednictwem bazy konkurencyjnosci do dnia 25.06.2021 r.
Odpowiedzi na wszystkie pytania zostang zamieszczone w Bazie konkurencyjnosci do 29.06.2021 r.

2. Organizator ponosi odpowiedzialno$¢ wytgcznie za informacje udzielone za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci.

3. Wszelkie watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtasza¢ wytacznie w formie
pisemnej na adres e-mailowy: konkurencyjnosc@wsei.lublin.pl

VIl. Wadium
Organizator przewiduje wniesienia wadium przez oferentéw w wysokosci 2 500,00 zt. brutto.

Tytut przelewu: Wadium ESOD.
Wadium musi zostac zaksiegowane na koncie Organizatora najpdzniej w dniu ztozenia oferty.
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VIIl. Sposéb przygotowania oferty

1. Oferta ztozona w Sekretariacie Wyzszej Szkoty Ekonomii i Innowacji w Lublinie powinna by¢
umieszczona w zaklejonej kopercie z adnotacja:

a) Nazwa oferenta, dane adresowe oferenta,
b) ,,Dotyczy — Elektronicznego Systemu Obiegu Dokumentow”

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim i powinna zawiera¢:

a) Formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez osobe lub podmiot sktadajgcy oferte.

b) Potwierdzenie wptacenia wadium w wysokosci 2 500,00 zt. brutto na konto bankowe numer
25 1140 1094 0000 2027 6900 1072.

c) Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub aktualne zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert lub os$wiadczenie Oferenta o braku
zalegtosci w optacaniu US (zat.3).

d) Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne lub aktualne potwierdzenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert lub oswiadczenie
Oferenta o braku zalegtosci w optacaniu ZUS / KRUS (zat.4).

e) Oswiadczenie, ze nie otwarto postepowania zwigzanego z likwidacjg Oferenta ani nie
ogtoszono jego upadtosci (zat.5).

f) Oswiadczenie o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczeniu oraz dysponowaniu
potencjatem technicznym i finansowym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia
(zat. 6).

g) Upowaznienie dla oséb uprawnionych do reprezentowania Oferenta w toczgcym sie
postepowaniu o ile nie wynika to z zatagczonych dokumentéw (odpis z KRS lub zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej).

h) Oswiadczenie, ze Oferent uzyskat wszelkie niezbedne informacje w celu prawidtowego
oszacowania wartosci zamowienia (zat. nr 7);

i)  Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat (jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy to w tym okresie) co najmniej jednego zamodwienia dotyczgcego wdrozenia systemu
informatycznego do Elektronicznego Obiegu Dokumentéw i Swiadczyt minimum roczng
asyste techniczng dla takiego systemu. Zamdwienie obejmowato minimum 50 uzytkownikow
wprowadzonych do systemu, a jego wartos¢ byta nie mniejsza niz 100 tysiecy ztotych brutto.
Wykaz musi zawieraé¢ nazwe dostarczonego oprogramowania, wartosé, instytucje dla ktérej
zrealizowano ustuge. Warunek uznaje sie za spetniony poprzez zatgczenie do oferty
tabelarycznego zestawienia ustug i przedstawienia referencji lub protokotéw zdawczo -
odbiorczych bez uwag, potwierdzajgcych zawarte w zestawieniu informacje. (Zatgcznik nr 8).

j) Potwierdzenie, e oferowany przez Wykonawce System Elektronicznego Obiegu
Dokumentow jest wdrozony i dziatajgcy w co najmniej jednej uczelni wyzszej lub Instytucie
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badawczym lub innej instytucji o ktérej mowa w Art. 7. 1. Ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce z dnia 20 lipa 2018 r.
Warunek uznaje sie za spetniony poprzez zataczenie do oferty dokumentéw o ktérych mowa
w pkt. i).

k) Specyfikacja oferowanego systemu i licencji oraz informacja o szkoleniu.

I) W przypadku spetniania wymagan dodatkowych stosowne oswiadczenie ( zat. nr 9).

3. Powyisze dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ w formie oryginatéw Ilub kserokopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby upowaznione do reprezentacji
Oferenta.

4. Nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

5. Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a dokumenty i zataczniki utozone
zgodnie z kolejnoscig wymieniong w zapytaniu ofertowym.

6. Wymaga sie, by oferta byta przygotowana na piSmie pod rygorem niewaznosci w formie
zapewniajgcej petng czytelno$¢ jej tresci, napisana na maszynie do pisania, komputerze badz
niescieralnym atramentem.

7. Cena oferty jest ceng ryczattowa.

IX. Ocena ofert

1. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap - ocena formalnai Il etap - ocena merytoryczna.

2. Ocena formalna odbywa sie niezwtocznie po otwarciu ofert i ma na celu sprawdzanie czy oferty
spetniajg formalne wymagania wynikajgce z tresci ogtoszenia. Ocena formalna dokonywana jest
na zasadzie ,,spetnia /nie spetnia”.

3. Organizator odrzuca oferty, jezeli:

a) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,
b) do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentéw przewidzianych w ogtoszeniu i
zatgcznikach/ nie zostata sporzgdzona zgodnie z ogtoszeniem o postepowaniu,
c) oferta nie zostata ztozona na formularzu oferty dotgczonym do ogtoszenia o postepowaniu,
d) oferent nie posiada wymaganego doswiadczenia,
e) oferta nosi$lady naruszenia przed jej otwarciem.
4. Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang przekazane do oceny merytoryczne;j.

5. Kryteria merytoryczne oceny ofert:

a) cena ofertowa brutto (lgcznie — maksymalnie mozna uzyskac 75 pkt.)

cena oferowana brutto najtaniszej oferty

Liczba punktéow = x 75
cena ofertowa brutto ocenianej oferty

b) czas realizacji zaméwienie od dnia podpisania umowy (tgcznie — maksymalnie mozna uzyskac
20 pkt.)
e czas realizacji zamdwienie do 6 tygodni = 20 pkt.
e czas realizacji zamdwienie od 7 do 8 tygodni = 15 pkt.
e czas realizacji zamoéwienie od 9 do 10 tygodni = 10 pkt.
e czas realizacji zamoéwienie od 11 do 12 tygodni = 5 pkt.
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e czas realizacji zamdwienie powyzej 12 tygodni = 0 pkt.

c) Spetnienie wymagan dodatkowych ( dodatkowe funkcjonalnosci: kalendarz i komunikator)
szczegotowo opisanych w zatgczniku nr.1 (tacznie — 5 pkt.)

6. Poréwnaniu podlega¢ beda oferty pod wzgledem ceny catkowitej, spetnienia wymagan
dodatkowych i czasu realizacji.

7. Wybor najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji przetargowej sktadajacej sie z
pracownikéw Organizatora przetargu.

8. Organizator przetargu moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktérego oferta zostata
wybrana.

9. W przypadku ztozenia w postepowaniu wiecej niz jednej oferty, z rédwna liczbg punktéw, oferenci
zostang poproszeni o ztozenie w terminie okreslonym przez Uczelnie ofert dodatkowych. Oferenci,
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach. Zamawiajgcy dokonuje nastepnie wyboru tej oferty, ktdra przedstawia nizszg cene
przeprowadzona zostanie licytacja ustna pomiedzy zainteresowanymi Oferentami lub osobami przez
nich notarialnie upowaznionymi, w terminie wskazanym przez Organizatora.

10. Organizator postepowania niezwtocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu przetargu bez
dokonania wyboru, powiadamia na pismie oferentdéw o jego wyniku albo o zamknieciu przetargu bez
dokonania wyboru.

11. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Organizator wezwie niezwtocznie oferenta, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 5 dni od wezwania do podpisania
umowy oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ umowe z oferentem, ktérego oferta
byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferta.

12. Organizator postepowania niezwtocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu postepowania bez
dokonania wyboru, zamiesci odpowiednig informacje na stronach:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

X. Postanowienia koncowe:

1. Organizator zastrzega sobie prawo do:
i. odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez
podania przyczyny,
ii. zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
iii. zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,
iv. zadania szczegétowych informacji i wyjasnien od Oferentéw na kazizdym etapie
postepowania,
v. wylagcznej interpretacji zapisow ogtoszenia.
2. Organizator od chwili udostepnienia warunkéw, a Oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z
ogtoszeniem sg obowigzani postepowacd zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.
3. Organizator nie moze udzieli¢ zamdéwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo Ilub
kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Organizatorem postepowania lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu organizatora postepowania lub osobami wykonujgcymi w imieniu organizatora
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postepowania czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. Okredlajgc przedmiot zamowienia poprzez wskazanie nazw handlowych, dopuszczamy
jednoczesnie wszelkie ich odpowiedniki rynkowe nie gorsze niz wskazane. Parametry wskazanego
przez nas standardu przedstawiajg warunki techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe, funkcjonalne
Natomiast wskazana marka lub nazwa handlowa okresla klase produktu, a nie konkretnego
producenta. W przypadku zaproponowania przez Oferenta w ofercie produktéw - rownowaznych
- informujemy, ze w trakcie badania i oceny ofert Organizator moze zgdac¢ dostarczenia probek
tych produktéw - w celu przeprowadzenia badania ich rwnowaznosci. Tu nalezy zaznaczyg, iz
ocena rownowaznosci przedmiotowych probek bedzie przeprowadzana przez niezaleing
instytucje, ktéra wykonuje tego typu analizy. W zwigzku z tym, iz ciezar udowodnienia
rownowaznosci zaproponowanego produktu spoczywa na Oferencie - badanie rownowaznosci
zaproponowanych produktéw przez uprawniong do tego instytucje odbedzie sie na koszt
Oferenta. Dodatkowo, Oferenci proponujacy produkty réwnowazne majg dysponowac
polskojezycznymi kartami charakterystyk tychze produktédw. Powyzsze dziatania majg nas ustrzec
przed zaproponowaniem w ofercie produktéw nie odpowiadajgcych parametrami produktom
wskazanym przez Organizatora w szczegétowym opisie przedmiotu zamdwienia.

(data i podpis)

Zataczniki:
1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (zat. nrl).

Formularz ofertowy (zat. nr 2).

Oswiadczenie o braku zalegtosci w opfacaniu US. ( zat. nr.3).

Oswiadczenie o braku zalegtosci w optacaniu ZUS lub KRUS. ( zat. nr.4).

Oswiadczenie, ze nie otwarto postepowania zwigzanego z likwidacja Oferenta ani nie

ogtoszono jego upadtosci (zat. nr 5).

6. Oswiadczenie o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczeniu oraz dysponowaniu
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia (zat. nr 6).

7. Oswiadczenie, 7ze oferent uzyskat wszelkie niezbedne informacje w celu prawidtowego
oszacowania wartosci zamdwienia.(zat. nr 7).

8. Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat (jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy to w tym okresie) dostaw (zat. nr 8).

9. Oswiadczenie o spetnieniu wymagan dodatkowych (zat. nr 9).
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