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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Rektora i Kanclerza Nr 8/2020/21

Zasady prowadzenia zajeé w formie zdalnej

Nauczanie na odleglo§¢ na WSEI w Lublinie odbywa si¢ wylacznie za
posrednictwem platform zapewniajgcych polaczenie w czasie rzeczywistym, w
ramach synchronicznego kontaktu, przy uzyciu narzedzi do zdalnej edukacii tj.:

1) Moodle (https://dl.wsei.fublin.pl zwanej dalej platformg) - wszystkie niezbedne

materialy dydaktyczne powinny znalezé si¢ na platformie (w formie
dokumentéw pdf, prezentacji, linkéw do Zrodet, opisOw, itp.); zaliczenia i
egzaminy powinny réwniez by¢ realizowane w ramach platformy. Platforma
wyposazona jest we ,wtyczki” — VirtualCalss (ClickMeeting), MS Teams, za
pomoca ktorych mozna tworzy¢ spotkania online ze studentami..

2) MS Teams - narzedzie stuzace do przeprowadzenia zajg¢ dydaktycznych online,
prowadzacy udostepnia w ramach platformy link do spotkan dla studentéw. Linki
do spotkan tworzone sg przy wykorzystaniu wtyczki MS Teams. Prowadzacy
zobowigzany jest posiadad konto w domenie uczelnianej office 365.

3) ClickMeeting - narzedzie stuzgce do prowadzenia zdalnego nauczania poprzez
bezpodredni kontakt wideo wyktadowcy ze studentami. Linki do spotkan

tworzone s3 na platformie za pomocg wtyczki VirtualClass.

Studenci i nauczyciele uczestnicza w zajeciach w réznych miejscach w tym samym

czasie.

2.

Nauczanie zdalne na platformie Moodle odbywa si¢ pod adresem

hitps://dl.wsei.lublin.pl/. Archiwum pracy zdalnej ze studentami w roku

akademickim 2019/20 znajduje si¢ pod adresem https://d12019.wsei.lublin.pl.

. Uktad kurséw na platformie podzielony jest na kierunki studiow, kierunki zas na

semestry. W semestrze powinny znajdowaé si¢ wszystkie obowigzujace kursy
studentéw okreslonego toku.

Administratorem platformy jest Centrum Informatyczne Wyzszej Szkoly Fkonomii i
Innowacji w Lublinie. Kontakt z pracownikami Centrum Informatycznego jest

mozliwy pod numerem telefonu 81 7493253 oraz emailowo dyzur@wsei.lublin.pl.

Godziny dyzuréw pracownikéw Cl dla wykladowcow i studentéw WSEI

publikowane sg w stopce platformy.

. Kazdy uzytkownik loguje si¢ ma platformie uzywajac swoich danych




autoryzacyjnych do wirtualnego dziekanatu,

6. W celu nabycia umiej¢tnosci zwigzanych z funkcjonowaniem narzegdzi do zdalnego
nauczania, kazdy uZytkownik ma obowigzek zapoznania si¢ materiatami
szkoleniowymi umieszczonymi na platformie, w kategorii ,,Dla prowadzacych” w
obszarze ,,Materialy Szkoleniowe”,

7. Studenci oraz nauczycicle majg obowiazek przestrzega¢ zasad Dobrych Praktyk
internetowych. W przypadku niewlasciwego zachowania uczestnika, nauczyciel
moze podjaé decyzje o odsunigciu tej osoby od udziatu w zajeciach. W przypadku
wystapienia takiego zdarzenia nauczyciel zobowiazany jest do skierowania notatki
stuzbowej opisujacej wydarzenie i niepozadane zachowanie i przestanie jej do
odpowiedniego Dziekanatu, Student, ktéry swoim zachowaniem utrudnia
prowadzenie zaj¢é lub uczestnictwo w nich, ponosi konsekwencje zgodnie z
Regulaminem Studidw.

8. W przypadku wystgpienia w czasie =zaliczenia lub egzaminu probleméw
technicznych niezaleznych od organizatora lub studenta, ktdre uniemozliwiaja ich
ukonczenie, prowadzgey zajecia oraz student powinni sporzgdzi¢ notatke opisujacg
to zdarzenie i przesta¢ ja do odpowiedniego Dziekanatu oraz do Centrum
Informatycznego na adres dyzur@wsei.lublin.pl.

9. Nowe kursy na platformie bedg automatycznie zakladane przez administratorow
zgodnie z nazewnictwem umieszczonym w planach studidw. Administratorzy mogg
automatycznie zapisa¢ studentéw na kurs wykorzystujgc synchronizacj¢ kohort
pobieranych jako grupy z wirtualnego dziekanatu.

10.Przypisanie nauczycicli do odpowiedniego kursu na platformie dokonywane jest
przez pracownikéw Centrum Informatycznego. Kazdy prowadzacy w kursie moze
dopisa¢ samodzielnie studentéw i innych prowadzacych do kursu.

11. Nalezy przyjac, ze jeden kurs na platformie jest przeznaczony dla jednego moduiu

dla tokéw modutowych, lub jednego przedmiotu dla tokdéw przedmiotowych.

12, Dla tokow, dla ktérych ksztatcenie prowadzone jest w jezyku angielskim zostang

stworzone osobne kategorie.

13. Nauczycicle mogg udostepnia¢ studentom samodzielne zapisy na kurs poprzez

utworzenie hasta - ,klucza dostgpu”. Obowigzkiem nauczycicla jest
poinformowanie studentdw o hasle dostepu poprzez wirtualny dziekanat.

14, Na platformie dla wszystkich nowych kurséw tworzone jest domys$lne hasto




15.

16.

17.

18.

19.

20,

21.

samodzielnego zapisu. Haslo to jest udostgpnianie studentom podczas

przeprowadzanego szkolenia z obslugi platformy. Nauczyciel moze wylgezyé

samodzielne zapisy na kurs, pozostawiajac tylko zapisy przez synchronizacje
kohort,

Nauczycicle samodzielnie umieszezajg zasoby (materialy) i zadania dla studentow

w danym kursie, czynnos¢ ta nie nalezy do zadan administratoréw platform.

Nauczycicle oraz studenci zobowigzani sg do zalogowania si¢ na platformie w

czasie zaj¢é zgodnie z harmonogramem; nauczyciel powinien na platformie

udostepni¢ studentom link do spotkania w ramach ClickMeeting lub MS Teams i

kontynuowa¢ zajecia w formie synchronicznej.

Nauczyciel moze nada¢ nazwe swoim spotkaniom w formacie: Imie i nazwisko,

Data i Godzina spotkania.

W celu przeprowadzenia zaje¢ zdalnych, studenci musza spelni¢ nastepujace

warunki:

1) posiadad kamere, komputer i fgcze internetowe pozwalajace na dwukierunkowe
polaczenie audio/wideo. Nie jest wymagane, aby kamera byta zintegrowana z
komputerem. Student moze by¢ zalogowany do zdalnego nauczania na
komputerze, a uzywac¢ kamery wbudowanej w smartphone lub inne urzadzenic
mobilne;

2) zaleca si¢ aby uzytkownik udostgpnil na platformie w profilu uzytkownika
swoje aktualne zdjgcie portretowe. Zdjgcia nie sa synchronizowane z systemem
dziekanatowych w procesie logowania.

Podczas trwania zaje¢ zdalnych student zobowigzany jest do uzywania stale

uruchomionej i skierowanej na siebie kamery, jesli otrzyma takie polecenie od

nauczyciela. Obraz z kamery musi by¢ nieprzetworzony - niedopuszczalne jest
uzywanie dodatkowego oprogramowania modyfikujacego obraz, np, dodajacego tto
badz efekty, zapetlajagcego obraz itp.

Jezeli ograniczenia techniczne uniemozliwiaja przeprowadzenie zaje¢ przy

uruchomionych kamerach wszystkich uczestnikéw, nauczyciel moze zadecydowac

o ich wylgczeniu. W tej sytuacji, nauczyciel zachowuje prawo do poproszenia

losowo wybranego studenta o wigczenie kamery.

Nauczyciel moze zdecydowad, aby studenci mogli komunikowa¢ si¢ podczas zajeé

w dwojaki sposob:




22.

23.

24,

25.

26.

27.

1) poprzez uzycie mikrofonu;

2) za posrednictwem czatu.

W celu weryfikacji studentéw obecnych podczas zajeé, nauczyciel moze;

1) sprawdzi¢ listg odczytujac imig¢ i nazwisko, wywolujac studenta, ktéry jest
zobowigzany potwierdzié¢ obecnos$é przed wilgczong kamers, umozliwiajgc
nauczycielowi potwierdzenie tozsamosci,

2) poprosié studentéw o potwierdzenie obecnosci poprzez wpisanie na platformie
w trakcie zaje¢ obecnosci w aktywnodci frekwencja,

3) sprawdzi¢ logi studentéw na platformie.

Nauczyciel decyduje o sposobach weryfikacji tozsamodci studentow.,

Nauczyciel jest zobowigzany do raportowania przeprowadzonych zaje¢ zgodnie z

niniejszym Zarzadzeniem.

Nauczyciel moze rejestrowaé prowadzone zajgcia. Nagrania z zaje¢ mogg byé

umieszczane na platformie. Zajecia nagrane na platformie ClickMeeting sa

archiwizowana przez Centrum Informatyczne. Aby umiesci¢ nagrane zajecia na

platformie nauczyciel przesyla informacje na adres dyzur@wsei.lublin.pl podajgc

nazwe wideokonferenciji oraz kurs w ktérym majg by¢ umieszczone.

Na platformie prowadzgcy umieszeza wszystkie aktywno$ci (m.in. testy, zadania
oraz inne formy sprawdzajace uzyskanie efektéw ksztalcenia), ktére ksztattuja
ocene formowana. Ocena formowana jest oceng koncowsa z kursu,

Pracownicy Centrum Informatycznego oraz metodycy na kierunku $wiadczg pomoc
nauczycielom przy wprowadzaniu regul wyliczania oceny formowane;j.

Egzaminy ustne prowadzone przy wykorzystaniu platformy wymagajg od studenta
uzycia kamery internetowe;.
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