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Lublin, 28.02.2020 r.

Wyzsza Szkota Ekonomii i Innowacji (WSEI) w Lublinie ogtasza postepowanie prowadzone zgodnie
z zasada konkurencyjnosci na ustuge opracowania kurséw e-learning dostosowanych do potrzeb
studentéw do modutéw na kierunkach Ekonomia | stopnia oraz Ekonomia Il stopnia.

l. Postanowienia wstepne

1. Postepowanie odbywa sie na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

2. Organizatorem postepowania jest Wyisza Szkota Ekonomii i Innowacji w Lublinie
z siedzibg przy ul. Projektowa 4, 20-209 Lublin.

3. Postepowanie przeprowadzane jest w ramach umowy POWR.03.05.00-00-2229/18

Il. Przedmiot

1. Przedmiotem postepowania jest ustuga przygotowania technicznego 15 kurséw e-learning
dostosowanych do potrzeb studentéw kierunkéw: Ekonomia | stopnia oraz Ekonomia Il stopnia

2. Ogloszenie o postepowaniu wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronach:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ i http://www.wsei.lublin.pl/

lll. Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia

1. Wspdlny stownik zamoéwien (CPV):

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80430000-7 - Ustugi edukacyjne oséb dorostych na poziomie akademickim

80420000-4 - Ustugi e-learning

72000000-5 - Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania,
internetowe i wsparcia

2. Przedmiotem postepowania jest ustuga przygotowania technicznego 15 kurséw e-learning
dostosowanego do potrzeb studentéw kierunkéw: Ekonomia | stopnia oraz Ekonomia Il stopnia.
Kurs e-learning to ksztatcenie za pomocg medidw elektronicznych, edukacja na odlegtosé przy
uzyciu Internetu. Uczestnicy kursu majg dostep do materiatdw szkoleniowych po zalogowaniu sie
na stronie szkolenia za pomocg przyznanej nazwy uzytkownika oraz hasta. Internetowa formuta
umozliwia uczestnikom samodzielne studiowanie w dogodnym czasie i miejscu.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

3.1 Zakres merytoryczny kursow i terminy opracowan.
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3.3.1. Opracowanie kursu w oparciu o sylabus, podrecznik, skrypt, case stady opracowany przez
Uczelnie oraz uzyskanie akceptacji koncepcji catego kursu przez opiekuna merytorycznego Modutu.

(wktad merytoryczny do modutu zostanie udostepniony po podpisaniu umowy o poufnosci).
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1. | Finanse publiczne — Il stopnia 30.11.2020 30.01.2021
2. | Analiza ekonomiczna - Il stopnia 30.11.2020 30.01.2021
3. | Ekonomika przedsigbiorstw — Il stopnia 30.11.2020 30.01.2021
4, |Makroekonomia Il stopnia 30.11.2020 30.01.2021
5. | Rachunkowos¢ zarzadcza Il stopnia 30.11.2020 30.01.2021
Zarzadzanie wartoscig przedsiebiorstwa w jezyku angielskim |l stopnia 30.11.2020 30.01.2021
6. (wykonawca pokrywa koszty ttumaczen, korekty jezykowej w jezyku
angielskim)
7. |Rachunekkosztéw - 1Istopnia 28.04.2021 |30.06.2021
8. | Podstawy ekonomii — I stopnia 28.04.2021 |30.06.2021
9. | Podstawy finanséw i rachunkowosci — | stopnia 28.04.2021 30.06.2021
10. | Analiza ekonomiczno — finansowa — | stopnia 28.04.2021 30.06.2021
11. | Podstawy Prawa — | stopnia 28.04.2021 30.06.2021
12. | Mikroekonomia — | stopnia 28.04.2021 30.06.2021
13. | Rachunkowos¢ finansowa — | stopnia 28.04.2021 30.06.2021
14, | Statystyka - | stopnia 28.04.2021 30.06.2021
15. | Ekonometria - | stopnia 28.04.2021 30.06.2021
Kurs 30H, W KTORYM 15H ZOSTANIE REALIZOWANYCH W FORMULE ON-LINE:
v" 15 lekcji wideo
v" 15 podcastéw
v' 15 pdf z infografikg i/lub trescig kursu
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v" Kazdy 15 godzinny kurs musi zawiera¢ nastepujace elementy:

Video

Produkt: 15 pliki VIDEO (dtugosé filmu max. 15 min).

Podcasty

Zaprezentowanie 15 studidw przypadku, w formacie mp3, w celu
praktycznego ujecia zagadnien opisywanych w module,
opowiedzianych w duchu storytellingu, w oparciu o opracowane
przyktady

Produkt: pliki podcast w formacie mp3 (1 strona tekstu na case)

INFOGRAFIKI

Materiat szkoleniowy zobrazowany przy pomocy czytelnych
rysunkow, ikon, symboli, zdje¢, zrzutéw ekrandw (w zaleznosci od
specyfiki modutu) — min. 15. Umozliwia przedstawienie zawitych
koncepcji w czytelnej formie

Cwiczenia

Prze¢wiczenie w formule uczacej (wielokrotne wykonanie) tresci i
zagadnien z modutu (w oparciu o tresci z e-podrecznika), zgodnie z
przygotowang uprzednio formatka, Produkt: min. 60 ¢wiczen Quiz
na platformie Moodle

Materiaty
uzupetniajace

Zamieszczenie dla uczestnikdw szkolern dodatkowych materiatow
(przyktadowo: tres¢ ustaw, rozporzadzenia, etc.) zestawu linkéw do
7zrédet wiedzy w Internecie; literatury przedmiotowej, z
zachowaniem przepiséw o prawach autorskich. Min. 15.

Produkt: Pliki osadzone na platformie Moodle

TRENING WIEDZY

Sprawdza postepy w ramach okreslonego tematu, sugeruje, ktore
obszary nalezy jeszcze powtdrzy¢ lub utrwali¢. Narzedzie
utrwalajace i sprawdzajgce wiedze oraz motywujgce do dalszej
pracy. Rozbudowany modut statystyk zapewnia czytelng informacje
zwrotna.

Test sprawdzajgcy wiedze z modutu,

Produkt: Test jednokrotnego/wielokrotnego wyboru na platformie
Moodle (min.180 pytan).

EWALUACJA
POSTEPOW
POPRZEZ PRETEST |
POSTTEST

Pretest i postest pozwalajg na zmierzenie skutecznosci szkolenia.
Pretest stanowi swojego rodzaju wprowadzenie do tresci pierwszy
kontakt z materiatem szkoleniowym, ktdry nastepnie jest utrwalany
na etapie interakgcji z kolejnymi elementami i przypominany
podczas ewaluacji zdobytej wiedzy w formie posttestu. Testy do
kazdej lekcji.

Sylabus kursu

Okredlenie zasad pracy na kursie: ddawanie zadan, ewaluacja
kalendarz szkolenia oraz procedury komunikacji na kursie
procedury podstepowania przy awariach technicznych, itp.

Produkt: Plik z sylabusem szkolenia na platformie Moodle do kazdej
lekcji.

Stownik

Wszystkie stowa znajdujace sie w ,,stowniku” muszg by¢ zaznaczone
w kursie. Po kliknieciu na stowo ze ,stownika” znajdujgce sie na
stronie kursu ma zosta¢ automatycznie uruchomiony ,stownik”
otwarty na stronie wybranego stowa
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Kurs'musi by¢ opracowany w sposéb umozliwiajgcy niegraniczone korzystanie z jego zasobow przez

osoby niepetnosprawne. Informacje cyfrowe muszg by¢ przygotowywane zgodnie z zasadami
dostepnosci. Kurs musi zawiera¢ utatwienia dostepu dla oséb z niepetnosprawnoscia:

v' Wszystkie elementy graficzne muszg mieé zwiezty tekst alternatywny (alt), ktéry opisuje
co znajduje sie na grafice lub, jesli grafika jest odnosnikiem — dokad prowadzi ten
odnosnik. Jesli grafiki sg czysto dekoracyjne, muszg mieé ,pusty atrybut alt”.

v' Wszystkie pliki dzwiekowe i pliki wideo muszg by¢ uzupetnione o transkrypcje tekstowg
lub audiodeskrypcje. Odtwarzacze tych plikbw zamieszczone na stronie muszg dad sie
obstuzy¢ za pomoca klawiatury i by¢ dostepne dla oséb niewidomych.

v' Wszelkie pliki multimedialne i Flash muszg by¢ dostepne lub udostepnione w postaci
alternatywnej.

v" Nawigacja (menu) powinna byé spdjna, logiczna i niezmienna w obrebie serwisu.
Nawigacja w obrebie catego kursu musi by¢ dostepna z poziomu klawiatury.

v/ Strone powinno  narzedziami przegladarki. Najlepiej jesli wowczas strona caty czas
miesci sie poziomo oknie przegladarki i nie pokazuje sie poziomy pasek przewijania
ekranu. Powiekszona strona nie moze ,,gubié” tresci.

v Do porzadkowanie tresci w tekstach, czy elementéw nawigacji nalezy wykorzystywac listy
nieuporzadkowane i uporzagdkowane.

4. Uczelnia weryfikowaé bedzie dostarczone przez Wykonawce tresci merytoryczne dla kursow.
Tresci merytoryczne muszg zosta¢ dostarczone w formie elektronicznej, spetnia¢ wymagania
jakosciowe oraz wypetnia¢ wymagania wynikajgce z przepisach o prawach autorskich.

5.Wszystkie elementy wyprodukowane na potrzeby konkretnego kursu i modutu zostang potgczone
przez Wykonawce tak, aby zapewnié petng funkcjonalnos¢ produktu koricowego.

6. Wszystkie kursy muszg zosta¢ wdrozone na Platformie Wyzszej Szkoty Ekonomii i Innowacji
w Lublinie do 30.06.2021.
7. Kursy bedg wdrozone w siedzibie Wyzszej Szkoty Ekonomii i Innowacji w Lublinie, przy

ul. Projektowej 4.
8. Harmonogram etapdéw rozbudowy i wdrozenia kurséw oraz szczegdtowy zakres prac zostanie
zaproponowany przez Wykonawce i stanowi¢ bedzie zatacznik do oferty.

9. WARUNKI TECHNICZNE:

1) Kurs e-learning musi byé w formacie backupu Moodle gotowy do importu na platforme e-
learningowg Uczelni. Platforma e-learningowa Uczelni jest platformg opartg o silnik Moodle
co najmniej w wers;ji 3.51i 3.6.

2) Minimalna rozdzielczos¢ monitora, przy ktérej kurs musi w petni funkcjonalnie dziataé:
1024x768 pikseli.

3) Wymagane oprogramowanie uzytkowe: standardowa przegladarka internetowa (Microsoft
Internet Explorer wersja 11, Firefox wersja 65, Chrome wersja 72, Edge wersja 44)

4) Wymagana obstuga w $Srodowiskach: Microsoft Java (MVM) firmy Microsoft oraz Sun Java
(JRE) firmy SUN Microsystems.

5) Wymagane standardy wbudowania obiektéw: html 5, javascript, css, Java

6) Elementy multimedialne kursu nie mogg stanowi¢ samodzielnego nosnika tresci. Muszg miec
charakter opcjonalny, tzn. uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ zrezygnowania z nich bez utraty
wartos$ci merytorycznej kursu.

7) Kurs musi spetnia¢ wymagania Web Content Accessibility Guidelines WCAG 2.0.
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8) Zapewnienie bezpieczenstwa uzytkownika poprzez udostepnienie opcji zaakceptowania lub
odrzucenia przez uzytkownika certyfikatu autentycznos$ci oprogramowania appletéw Java
wbudowanych w strony kursu.

9) Kurs ma by¢ dostepny dla uzytkownikdéw po zalogowaniu sie.

10) Wyniki testow majg by¢ przekazywane do platformy e-learningowej Uczelni.

11) Wykonawca udzieli na zrealizowane zamodwienie gwarancji na okres 12 miesiecy, liczac od
dnia odbioru przez Uczelnie, potwierdzonego protokotem odbioru.

12) Wykonawca jest zobowigzany do oznakowania kursu e-learningowego, zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki
spojnosci  2014-2020 w zakresie informacji i promocji dostepnego pod adresem
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-
whioskodawcy-i-beneficienta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-
informacji-i-promocji-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/

IV. Wykonawca na kazdym etapie realizacji zamowienia jest zobowigzany do uwzgledniania uwag
Organizatora postepowania.

1. Kary umowne:
Z uwagi na istotny interes Organizatora postepowania do umowy zostanie wprowadzony
zapis dotyczacy wprowadzenia kar umownych w wysokosci 0,25% od catosci wartosci
umowy za kaidy dzien opdinienia liczony od daty granicznej oddania poszczegdlnych
kursow.

2. Piatnosci:
Ptatnosé¢ nastgpi po zrealizowaniu catosci zamodwienia i podpisaniu protokotu zdawczo —

odbiorczego bez uwag. Ptatnosci mogg by¢ robione takze cze$ciowo — po wdrozeniu petnego
kursu dla danego modutu i podpisaniu protokotu zdawczo odbiorczego.

3. Termin i miejsce ztozenia oferty
Pisemng oferte nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Wyzszej Szkoty Ekonomii i Innowacji w Lublinie,
20-209 Lublin, ul. Projektowa 4, pok. 100 do dnia: 11.03.2020. do godz. 15.00. Decyduje
data wptywu do sekretariatu WSEI w Lublinie.
V. Termin realizacji i zwigzania oferta:
1. Oferent jest zwigzany ofertg w terminie do 60 dni od dnia ztozenia oferty
2. Termin realizacji poszczegdlnych kursdw zostaty przedstawione w Szczegétowym opisie

przedmiotu zamdwienia.

VI. Sposdb porozumiewania sie Organizatora z Oferentami
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1. Wszelkie pytania i watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtasza
wytacznie w formie pisemnej na adres e-mailowy: konkurencyjnosc@wsei.lublin.pl

2. Pytania mozna zadawac do 04.03.2020 r. Na wszystkie pytania odpowiedz zostanie udzielona
w tym samym czasie poprzez umieszczenie pliku w Bazie konkurencyjnosci zawierajgcego
wszystkie pytania, ktére wptynety w zwigzku z Ogtoszeniem. Na pytania, ktére wptyng po
wskazanym terminie nie bedg udzielane odpowiedzi.

3. Organizator ponosi odpowiedzialno$¢ wytgcznie za informacje udzielone w formie pisemnej
podpisane przez Kanclerza Wyzszej Szkoty Ekonomii i Innowacji w Lublinie.

VII. Wadium
Organizator nie przewiduje wniesienia wadium przez oferentow.
VIIl. Sposdéb przygotowania oferty

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim i umieszczona w zaklejonej kopercie z
adnotacja:

a) Nazwa oferenta, dane adresowe oferenta
b) ,,Dotyczy — Oferta na kursy e-learningowe dla WSEI w Lublinie”

1. Oferta powinna byé sporzgdzona czytelnie w jezyku polskim i powinna zawieraé:

a) formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez osobe lub podmiot sktadajacy oferte.

b) aktualne zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdéw, lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

c) aktualne zaswiadczenia witasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczerh Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

d) oswiadczenie, ze nie otwarto postepowania zwigzanego z likwidacja Oferenta ani nie
ogtoszono jego upadtosci;

e) oswiadczenie o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczeniu oraz dysponowaniu
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia. Wykaz osob, ktore
beda uczestniczyty w wykonaniu zamodwienia w szczegdlnosci odpowiadajacych za realizacje
ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia niezbednych do
wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o
podstawie do dysponowania tymi osobami;

f) upowaznienie dla oséb uprawnionych do reprezentowania Oferenta w toczacym sie
postepowaniu o ile nie wynika to z zatgczonych dokumentdéw (odpis z KRS lub zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej);

g) oswiadczenie, ze Oferent uzyskat wszelkie niezbedne informacje w celu prawidtowego
oszacowania wartosci zamdwienia;
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h) Oferent zobowigzany jest przedstawi¢ wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat (jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy to w tym okresie) prac polegajgcych na dostarczeniu,
wdrozeniu kursow e-lerningowych na platformie - co najmniej dwa wdrozenia (umowy), o
wartosci tacznej nie mniejszej niz 80.000,00 zt brutto. Do wykazu nalezy dotaczy¢é dokumenty
potwierdzajgce wykonanie wymienionych prac okreslajgce, czy wdrozenia te zostaty wykonane w
sposéb nalezyty oraz wskazujace, czy zostaty wykonane zgodnie z zasadami i prawidtowo
ukonczone np. referencje/protokoty zawierajgce warto$é¢ zamdwienia, rodzaj zrealizowanego
zamdwienia oraz czy zamowienie zostato wykonane i odebrane przez zamawiajacego;

i) Oferent zobowigzany jest ztozy¢ wstepny harmonogram etapéw rozbudowy i wdrozenia
kurséw oraz szczegdtowy zakres prac mieszczacy sie w ramach czasowych okreslonych w
ogtoszeniu.

3. Powyzsze dokumenty i oswiadczenia muszga byé w formie oryginatdw lub kserokopii
poswiadczonych za zgodno$é z oryginatem przez osobe/osoby upowaznione do reprezentacji
Oferenta.

4. Kazdy oferent moze ztozyc tylko jedng oferte obejmujaca cato$é zamowienia. Nie ma mozliwosci
sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

5. Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a dokumenty i zatgczniki utozone
zgodnie z kolejnoscig wymieniong w zapytaniu ofertowym.

6. Wymaga sie, by oferta byta przygotowana na pismie pod rygorem niewaznosci w formie
zapewniajgcej petng czytelno$é jej tresci, napisana na maszynie do pisania, komputerze badz
niescieralnym atramentem.

7. Cena oferty jest ceng ryczattowa.

8. Cena moze byc¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

IX. Ocena ofert

1. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap - ocena formalnai Il etap - ocena merytoryczna.

2. Ocena formalna odbywa sie niezwtocznie po otwarciu ofert i ma na celu sprawdzanie czy oferty
spetniajg formalne wymagania wynikajgce z tresci ogtoszenia. Ocena formalna dokonywana jest
na zasadzie ,spetnia /nie spetnia”.

3. Organizator odrzuca oferty, jezeli:

a) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,

b) do oferty nie zataczono wszystkich wymaganych dokumentéw przewidzianych
w ogloszeniu i zatgcznikach/ nie zostata sporzadzona zgodnie z ogtoszeniem
0 postepowaniu,

c) oferta nie zostata ztozona na formularzu oferty dotagczonym do ogloszenia
0 postepowaniu,

d) oferent nie posiada wymaganego doswiadczenia,

e) oferta nosi$lady naruszenia przed jej otwarciem.

4. Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang przekazane do oceny merytorycznej.

5. Kryteria merytoryczne oceny ofert:
a) cena ofertowa brutto (tgcznie — maksymalnie mozna uzyskac 100 pkt.)
cena oferowana brutto najtaniszej oferty

Liczba punktow = x 100
cena ofertowa brutto ocenianej oferty
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6. Za najkorzystniejszg, zostanie uznana oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans punktéw,
przyznanych na podstawie ustalonych kryteriow oceny ofert.

7. Wybdér najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji sktadajgcej sie
z pracownikow Organizatora postepowania.

8. Organizator postepowania moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego oferta
zostata wybrana.

9. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Organizator wezwie niezwiocznie oferenta, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 3 dni od wezwania do podpisania
umowy oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ umowe z oferentem, ktérego
oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferta.

10. Organizator postepowania niezwtocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu postepowania bez

dokonania wyboru, zamiesci odpowiednig informacje na stronach:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ i http://www.wsei.lublin.pl/

X. Postanowienia koncowe:

1. Organizator zastrzega sobie prawo do:
i. odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez

podania przyczyny,

ii. zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
iii. zmiany termindw wyznaczonych w ogtoszeniu,
iv. Zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od Oferentéw na kazdym etapie postepowania,
v. wytacznej interpretacji zapiséw ogtoszenia.

2. Organizator od chwili udostepnienia warunkdw, a Oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z
ogtoszeniem sg obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.

3. Organizator nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Organizatorem postepowania lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
organizatora postepowania lub osobami wykonujgcymi w imieniu organizatora postepowania
czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy

Kanclerz
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