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Lublin, 20.07.2018 r.

Wyisza Szkota Ekonomii i Innowacji (WSEI) w Lublinie ogtasza postepowanie prowadzone
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci na organizacje i przeprowadzenie kurséw jezykowych
dla pracownikéw.

I. Postanowienia wstepne

1. Postepowanie odbywa sie na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju

2. Organizatorem postepowania jest Wyzsza Szkota Ekonomii i Innowacji w Lublinie
z siedzibg przy ul. Projektowa 4, 20-209 Lublin.

3. Postepowanie przeprowadzane jest w ramach umowy POWR.03.05.00-00-2037/17-00.

Il. Przedmiot

1. Przedmiotem postepowania jest organizacja i przeprowadzenie kurséw jezykowych dla
pracownikéw Wyzszej Szkoty Ekonomii i Innowacji w Lublinie.

2. Organizator nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych obejmujgcych poszczegdlne
poziomy i rodzaje szkolen.

3. Ogtoszenie o postepowaniu wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronach:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ i http://www.wsei.lublin.pl/

Ill. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia

1. Wspdlny stownik zamoéwien (CPV): 80000000-4. Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
2. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie materiatow, organizacja i przeprowadzanie
kursow jezykowych:

2.1 Kursy jezyka angielskiego dla pracownikéw administracyjnych:

Kurs jezyka angielskiego Poziom B2 i B2+, 6 0sob (1 gr.)
Kurs jezyka angielskiego Poziom B1+i B2, 5 osdb (1 gr.)
Kurs jezyka angielskiego Poziom B1 i B1+, 7 0sob (1 gr.)
Kurs jezyka angielskiego Poziom A2 i B1, 2 grupy sr. 5 oséb.

b A

Podany poziom kursu dotyczy jednego poziomu. Kazda grupa ukonczy kurs na poziomie
podanym w ogtoszeniu (60 godzin) oraz kolejne 60 godzin poziom kolejny. Kazda grupa
zrealizuje 120 godzin lekcyjnych kursu.

2.2 Zasady organizacji kurséw jezykowych dla pracownikéw administracyjnych:
a) Kurs jezyka angielskiego — organizowany bedzie 2 razy w tygodniu po 1,5 godz.

zegarowej.
b) Kurs odbywad sie bedzie w godz. 14.00 -16.00.
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c) Miejsce realizacji zajeé: siedziba Wyzszej Szkoty Ekonomii i Innowacji w Lublinie.

d) Organizator dostarcza podreczniki i materiaty do zajec.

e) Okres realizacji zaje¢: od 1 pazdziernika 2018 do 30.06.2019.

f) Kazdy poziom kursu rozpocznie sie i zakonczy testem sprawdzajgcym poziom.

g) Na zakonczenie kazdego poziomu kazdy z uczestnikdw otrzyma certyfikat jezykowy
potwierdzajgcy posiadane kompetencje w zakresie: czytania, pisania i méwienia.

h) Program i Harmonogram kursu: na 15 dni przed rozpoczeciem kursu zostanie
przedstawiony harmonogram i program kursu, okreslajgcy tematyke
poszczegblnych zaje¢ w podziale na godziny i grupy oraz formy nauczania.
Zlecajacy po analizie ewentualne uwagi przekaze w formie pisemnej. Dokonane
zostang stosowne korekty uwzgledniajgce uwagi Uczelni. Uczelnia zatwierdzi
Harmonogram i program szkolenia nie pdzniej niz w terminie 5 dni przed jego
rozpoczeciem.

i) Zajecia beda prowadzone w sposéb zapewniajacy rowny dostep dla wszystkich
uczestnikéw, unikajgcy wypowiedzi o wydzwieku rasistowskim, deprecjonujgcym
ktéorgkolwiek z grup spotecznych gwarantujace zapewnienie zgodnos¢ z
obowigzujgcymi wytycznymi dotyczgcymi réwnosci szans.

j) Uczestnikom kurséw zostang przekazane: materiaty w postaci podrecznikédw na
kazdy poziom.

k) Certyfikat ukonczenia kursu z informacjami dotyczacymi zakresu merytorycznego
realizowanego kursu, jako wzoér certyfikatu musi zostaé zatwierdzony przez
zlecajgcego.

2.3 Kursy jezyka angielskiego dla pracownikéw naukowo — dydaktycznych:

1. Kurs jezyka angielskiego Poziom B2+/Cl, 5 oséb. Kurs jezyka angielskiego —
organizowany bedzie 2 razy w tygodniu po 1,5 godz. zegarowej. Kurs prowadzi¢
bedzie native speaker. Miejsce realizacji zaje¢: siedziba Wyzszej Szkoty Ekonomii i
Innowacji w Lublinie. taczna liczba godzin lekcyjnych dla grupy 90.

2. Kurs jezyka angielskiego Poziom B2+/C1, dla 10 oséb w formie konwersacji
indywidualnych. Kurs jezyka angielskiego — organizowany bedzie 2 razy w tygodniu po
1,5 godz. zegarowej. Kurs prowadzi¢ bedzie native speaker. Miejsce realizacji zaje¢ —
Lublin, miejsca uzgodnione z Uczelnig. taczna liczba godzin konwersacji na jedna
osobe wynosi 60 godzin lekcyjnych.

2.4 Zasady organizacji kurséw jezykowych dla pracownikéw naukowo - dydaktycznych:

a) Kurs odbywad sie bedzie w godzinach uzgodnionych z uczestnikami, po utozeniu
Planu zajec.

b) Organizator dostarcza podreczniki i materiaty do zajec.

c) Okres realizacji zaje¢: od 1 pazdziernika 2018 do 30.06.2019.

d) kurs rozpocznie sie i zakoriczy testem sprawdzajgcym poziom.

e) Na zakoniczenie kazdego poziomu kazdy z uczestnikdw otrzyma certyfikat jezykowy
potwierdzajacy posiadane kompetencje w zakresie: czytania, pisania i méwienia.
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f) Program i Harmonogram kursu: na 15 dni przed rozpoczeciem kursu zostanie
przedstawiony harmonogram i program kursu, okreslajgcy tematyke
poszczegblnych zaje¢ w podziale na godziny i grupy oraz formy nauczania.
Zlecajacy po analizie ewentualne uwagi przekaze w formie pisemnej. Dokonane
zostang stosowne korekty uwzgledniajgce uwagi Uczelni. Uczelnia zatwierdzi
Harmonogram i program szkolenia nie pdzniej niz w terminie 5 dni przed jego
rozpoczeciem.

g) Zajecia bedg prowadzone w sposdb zapewniajgcy réwny dostep dla wszystkich
uczestnikéw, unikajgcy wypowiedzi o wydzwieku rasistowskim, deprecjonujgcym
ktorgkolwiek z grup spotecznych gwarantujace zapewnienie zgodnos¢ z
obowigzujgcymi wytycznymi dotyczgcymi réwnosci szans.

h) Uczestnikom kurséw zostang przekazane: materiaty w postaci podrecznikdw na
kazdy poziom.

i) Certyfikat ukonczenia kursu z informacjami dotyczgcymi zakresu merytorycznego
realizowanego kursu, jako wzor certyfikatu musi zosta¢ zatwierdzony przez
zlecajgcego.

3. Oferty mogga by¢ sktadane zaréwno przez osoby fizyczne, jak i podmioty prowadzace
dziatalno$¢ zwigzang z przedmiotem postepowania. Kryteria merytoryczne muszg by¢
spetnione przez kazdego lektora.

4. Kazdy oferent, a w przypadku podmiotéw dysponujgcych lektorami kazdy z lektoréw musi
posiada¢ min. 5 letnie udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu kurséw z tematyki
bedacej przedmiotem postepowania oraz doswiadczeniem w prowadzeniu kurséw na
poziom, ktdorego dotyczy ztozona oferta, a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy
to z okresu dziatania podmiotu.

5. Potwierdzeniem spetniania kryterium jest przygotowane zestawienie tabelaryczne
zawierajgce:

a) nazwe podmiotu dla ktérego wykonywana byta ustuga,

b) poziom kursu,

c) termin szkolenia,

d) czas trwania szkolenia podany w godzinach dydaktycznych,
e) wartosc¢ szkolenia oraz

f) referencje potwierdzajgce informacje zawarte w zestawieniu.

6. Oferent musi dysponowac¢ osobami spetniajgcymi warunki opisane w ogtoszeniu dla
lektorow. W celu potwierdzenia spetniania kryterium dla kazdej osoby nalezy zatgczyé: CV
zawierajgce wyksztatcenie min. magisterskie, doswiadczenia zawodowe, doswiadczenie w
prowadzeniu zaje¢ z zakresu wskazanym w Ogfloszeniu, liczbe godzin i tematyke
przeprowadzonego szkolenia. CV musi zawieraé klauzule dotyczacg zgody na przetwarzania
danych osobowych. CV musi by¢ podpisane wtasnorecznym podpisem przez osobe ktérej to
CV dotyczy. Na potwierdzenie dysponowania personelem — zafgczenie Os$wiadczenia
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podpisanego przez lektora o wyrazeniu zgody na udzial w postepowaniu i zgodzie na
prowadzenie zaje¢ wyrazone Oferentowi.

7. Do oferty nalezy dotgczyé ramowy Harmonogram realizacji catosci ustugi z
wyszczegoblnieniem poszczegdlnych kurséw z doktadnoscig do tygodnia.

IV. Wykonawca na kaidym etapie realizacji zamdwienia jest zobowigzany do
uwzgledniania uwag Organizatora postepowania.

1. Kary umowne:

Z uwagi na istotny interes Organizatora postepowania do umowy zostanie wprowadzony
zapis dotyczacy wprowadzenia kar umownych w wysokosci 0,25% od catosci wartosci
umowy za odwotanie zajeé bez poinformowania Uczelni co najmniej 1 dzien roboczy przed
planowanym dniem realizacji zaje¢.

2. Ptatnosci:

2.1. Pfatnos¢ moze by¢ dokonywana czesciowo np. po zrealizowaniu poszczegdlnych
poziomow lub po zrealizowaniu catosci zamdwienia i podpisaniu protokotu zdawczo —
odbiorczego bez uwag.

2.2 Organizator zastrzega sobie dokonywanie ocen szkolen przez uczestnikow, a w
przypadku oceny nizszej niz 3,9 w skali od 0 do 5 u wiecej niz 50% uczestnikow
skierowanych przez zleceniodawce, zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy w
trybie natychmiastowym bez prawa do jakichkolwiek roszczen zwigzanych z
niezrealizowanymi szkoleniami.

3. Termin i miejsce ztozenia oferty
Pisemng oferte nalezy ztozyé w Sekretariacie Wyzszej Szkoty Ekonomii i Innowacji w Lublinie,
20-209 Lublin, ul. Projektowa 4, pok. 100 do dnia: 17.08.2018r. w godzinach od 7:30 do
godz. 15.30. Decyduje data wptywu do sekretariatu WSEI w Lublinie.

V. Termin realizacji i zwigzania ofertg:

1. Oferent jest zwigzany ofertg w terminie do 60 dni od dnia ztozenia oferty
2. Termin realizacji Ustugi zgodnie z zatgcznikiem do Ogtoszenia o postepowaniu.

VI. Sposéb porozumiewania sie Organizatora z Oferentami

1. Osobg upowazniong ze strony Organizatora do kontaktow z Oferentami jest:
Marta Drygata, e-mail: marta.drygala@wsei.lublin.pl
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2. Wszelkie pytania i watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtaszac
wytacznie w formie pisemnej na adres e-mailowy: marta.drygala@wsei.lublin.pl

VII. Wadium
Organizator nie przewiduje wniesienia wadium przez oferentow.
VIIl. Sposdb przygotowania oferty

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim i umieszczona w zaklejonej
kopercie z adnotacja:

a) Nazwa oferenta, dane adresowe oferenta
b) ,,Dotyczy — Kursy jezyka angielskiego dla WSEI w Lublinie”

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim i powinna zawieraé:

a) wypetniony formularz ofertowy;

b) W przypadku podmiotéw - aktualne zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonaweca nie zalega z optacaniem podatkow, lub
zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert;

c¢) W przypadku podmiotéw - aktualne zaswiadczenia wtasciwego oddziatu Zaktadu
Ubezpieczern Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

d) upowaznienie dla oséb uprawnionych do reprezentowania Oferenta w toczgcym sie
postepowaniu o ile nie wynika to z zatgczonych dokumentéw (odpis z KRS lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej);

e) oswiadczenie, e Oferent uzyskat wszelkie niezbedne informacje w celu
prawidtowego oszacowania wartosci zamowienia;

f) Oswiadczenia i dokumenty opisane w czesci lll. Szczegétowy opis przedmiotu
Zzamowienia;

g) Powyisze dokumenty i oSwiadczenia muszg by¢ przedtozone w formie kserokopii
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe sktadajgcag oferte/oferenta, a
CV dodatkowo zgodnie z opisem zaméwienia muszg by¢ podpisane przez osobe
ktorej to CV dotyczy. CV musi zawiera¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych.
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h) W przypadku oséb fizycznych, ktére nie prowadza dziatalnosci gospodarczej,
zobowigzane sg dostarczy¢ wszystkie O$wiadczenia i dokumenty opisane w czesci lll.
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia.

IX. Ocena ofert

1. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap - ocena formalna i Il etap - ocena merytoryczna.

2. Ocena formalna odbywa sie niezwtocznie po otwarciu ofert i ma na celu sprawdzanie czy
oferty spetniajg formalne wymagania wynikajgce z tresci ogtoszenia. Ocena formalna
dokonywana jest na zasadzie ,spetnia /nie spetnia”.

3. Organizator odrzuca oferty, jezeli:

a) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,

b) do oferty nie zatagczono wszystkich wymaganych dokumentéw przewidzianych
w ogtoszeniu i zatgcznikach/ nie zostata sporzgdzona zgodnie z ogtoszeniem
0 postepowaniu,

c) oferta nie zostata ztozona na formularzu oferty dotgczonym do ogtoszenia
0 postepowaniu,

d) oferent nie posiada wymaganego wyksztatcenia i/lub doswiadczenia,

e) oferta nosi $lady naruszenia przed jej otwarciem.

4. Oferty spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang przekazane do oceny merytorycznej.

5. Kryteria merytoryczne oceny ofert:

a) cena ofertowa brutto (tgcznie — maksymalnie mozna uzyskac 100 pkt.)

cena oferowana brutto najtanszej oferty

Liczba punktow = x 100
cena ofertowa brutto ocenianej oferty

6. Za najkorzystniejsza, zostanie uznana oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans
punktéw, przyznanych na podstawie ustalonych kryteriéw oceny ofert.

7. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji sktadajgcej sie
z pracownikéw Organizatora postepowania.

8. Organizator postepowania moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktdrego
oferta zostata wybrana.

9. Organizator postepowania niezwtocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu
postepowania bez dokonania wyboru, zamiesci odpowiednig informacje na stronach:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ i http://www.wsei.lublin.pl/

X. Postanowienia koncowe:
1. Organizator zastrzega sobie prawo do:
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i. odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie
bez podania przyczyny,
ii. zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
iii. zmiany termindw wyznaczonych w ogtoszeniu,
iv. zadania szczegdétowych informacji i wyjasnien od Oferentéw na kazdym etapie
postepowania,
v. wyfacznej interpretacji zapiséw ogtoszenia.
2. Organizator od chwili udostepnienia warunkéw, a Oferent od chwili ztozenia oferty
zgodnie z ogtoszeniem sg obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.
3. Organizator nie moze udzieli¢ zamoéwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Organizatorem postepowania lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu organizatora postepowania lub osobami wykonujgcymi w imieniu organizatora
postepowania czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeinskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Ilub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

(data i podpis)

Eﬂ?ggéjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Program Regionalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny



