PROCEDURA ODBYCIA 
3-MIESIĘCZNEJ (12 TYGODNI) PRAKTYKI                          U PRACODAWCY- INSTRUKCJA KROK PO KROKU                                      DLA II ETAPU PRAKTYK


* BKiSS- Biuro Karier i Spraw Studenckich – pok. 206

Kontakt z Pracodawcą


ustal Wydział ,Departament lub Dział w którym będziesz odbywać praktyki


Podanie dotyczące miejsca praktyk


pobierz podanie dotyczące miejsca praktyk ze strony internetowej www.wsei.lublin.pl/student->praktyki i staże->profil praktyczny lub z Biura Karier i Spraw studenckich (BKiSS)* - pok.206


Odbiór Umowy              i indeksu praktyk


zgłoś się po odbiór Umowy i indeksu praktyki zawodowej do BKiSS


Dostarczenie Umowy do Pracodawwcy


uzyskaj wstępną zgodę na odbycie praktyki


ustal termin i czas trwania (liczba godzin) praktyki


wypełnij Podanie dotyczące miejsca praktyk


dostarcz podanie  do Pracodawcy i uzyskaj pismną zgodę na odbycie praktyk


w terminie conajmniej 10 dni przed rozpoczęciem praktyki dostarczyć podpisane Podanie do BKiSS celem przygotowania Umowy o organizację praktyki studenckiej


w przypadku kiedy umowa nie będzie możliwa do wystawienia pracownik BK skontaktuje się z Tobą telefonicznie


dostarcz Pracodawcy Umowę . Dwa egzemplarze umowy odbierz. Jeden dostarczysz do BKiSS po zakończonej praktyce, drugi jest dla Ciebie 


Realizacja Praktyki


Pracodawca wyznacza studentowi opiekuna Praktyk


 Opiekun praktyk ustali z Tobą godziny pracy i zakres obowiązków                                                                                (zakres obowiązków znajdziesz w programie praktyki, który jest załącznikiem do umowy)


Zakończenie praktyki


potwierdzeniem zakończenia realizowanej praktyki jest wypełniony przez Ciebie indeks - wypełniony etap II, zatwierdzony przez Opiekuna praktyk


Ustal kto jest osobą odpowiedzialną za podpisanie Umowy w sprawie studenckich praktyk zawodowych, potrzebne jest imię i nazwisko oraz nazwa stanowiska reprezentanta / pełnomocnika firmy / instytucji


do BKiSS dostarcz - jeden egzemplarz podpisanej przez Instytucję Umowy, listy obecności, opinię od Pracodawcy, swoje sprawozdanie oraz wypełnione ankiety  Ankietę dla pracodawców – Arkusz kontrolny praktyk studenckich oraz Ankietę dla studentów – Realizacja i ocena praktyk studenckich


dokumenty trafiają do weryfikacji. 


 po dopełnieniu formalności możesz rozpocząć praktykę. 


 realizuj praktykę zgodnie z programem praktyk                              


Ubezpieczenie    OC i NNW.  


Ubezpieczenie NNW musi obejmować cały okres odbywania praktyki. Honorowane dokumenty to: Zaświadczenie o ubezpieczeniu na Uczelni, Polisa lub zaświadczenie z firmy ubezpieczeniowej


Wykup ubezpieczenie NNW


Dostarcz kserokopię ubezpieczenia do BKiSS.


na podstawie zaliczonej praktyki uzyskają Państwo wpis z praktyki zawodowej na karcie osiagnięć okresowych


Dokument należy przynieść osobiście do BK, przesłać kserokopię pocztą lub zeskanowane na adres:biurokarier@wsei.lublin.pl tytułując e-mail Praktyki - Ubezpieczenie. 




























