STUDIAANGLOJEZYCZNE
z DOFINANSOWANIEM

Lublin, ...2018.:03:.1 3
Wyzsza Szkota Ekonomii i Innowacji w Lublinie
20-209 Lublin, ul. Projektowa 4
tel. (81)749-17-70, fax. (81) 749-32-13
NIP: 712-265-26-93 REGON: 432260703

Ogtoszenie
0 postepowaniu prowadzonym zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci na realizacje ustugi
polegajgcej na przygotowaniu i prowadzeniu zaje¢ w jezyku angielskim zgodnie
z opisem przedmiotu zamdwienia

I. Postanowienia wstepne

1. Postepowanie odbywa sie na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju

2. Organizatorem postepowania jest Wyzsza Szkota Ekonomii i Innowacji w Lublinie
z siedzibg przy ul. Projektowa 4, 20-209 Lublin.

3. Postgpowanie przeprowadzane jest w ramach projektow

1. POWER.03.03.00-00-M037/16-00 z 23.02.2017r.
2. POWR.03.03.00-00-M036/16-00 z 23.02.2017r.

3. POWER.03.03.00-00-M038/16-00 z 23.02.2017r.
4. POWER.03.03.00-00-M039/16-00 z 23.02.2017r.

4. Ogtoszenie o postepowaniu wraz z zatacznikami  dostepne jest na stronach:
https:/fbazakonkurencvinosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl/i http://www.wsei.lublin.pl/

Il. Szczegdétowy opis przedmiotu zaméwienia

=

. Wspdlny stownik zaméwier (CPV): 80000000-4. Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

2. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie materiatéw i przeprowadzanie zajeé¢ w
jezyku angielskim z zakresu:

1) Savoir-vivre — czyli konwenans towarzyski, znajomos¢ obowigzujgcych zwyczajow, form
towarzyskich i regut grzecznosci obowigzujgcych w Polsce i Uczelniach
wyzszych:

— 8 grup * 7 godzin = 56 godzin zaje¢
2) Warsztaty dla studentéw z efektywnej komunikacji w $rodowisku wielokulturowym:

— 4 grupy * 14 godz. = 56 godzin zajec¢
oraz
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— 4 grupy * 28 godz. = 112 godzin zajec
3) Jak zalegalizowa¢ pobyt w Polsce?:
— 8 grup * 4 godziny = 32 godziny
4) Spotkanie z organizacjami wspierajacymi obcokrajowcow:
— 8 grup * 7 godzin = 56 godzin
5) System opieki zdrowotnej w Polsce — czyli jak korzystac ze stuzby zdrowia:
— 8 grup * 3 godz. = 24 godziny
6) Prawa i obowigzki pracownikow i pracodawcow:
— 8 grup * 7 godzin = 56 godzin
7) Lublin — miastem przyjaznym studentom miedzynarodowym:
— 4 grup * 7 godz. = 28 godzin
oraz
— 2 grupy * 14 godz.= 28 godzin
8) Kreatywne CV:
a) Tworzenie wizualnych CV, z wykorzystaniem darmowych (albo czesciowo
ptatnych narzedzi) narzedzi, np. Vizualize.me, ResumUP,
b) Tworzenie wideo CV. Autoprezentacja roznice kulturowe, specyfika kraju.
— 2 grupy * 14 godzin = 28 godzin
oraz

— 2 grupy * 7 godzin = 14 godzin

9) Warsztaty w zakresie Nowoczesnych metod prezentacji danych - na dostepnych
danych statystycznych:

— 42 godziny * 2 grupy = 84 godziny

a) Podstawy tworzenia infografik:
— cechy infografik.,

— perspektywy prezentacji danych,
— zasady tworzenia infografik
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b) Pokazanie mozliwosci dostepnych narzedzi do tworzenia infografik:

— darmowych (albo czesciowo ptatnych), np. Easel.ly, Piktochart.com, infogr.am,

— Venngage.com, in. profesjonalnych., np. tableau.com (14 dni bezptatnego dostepu
do petnej funkcjonalnosci), z mozliwoscig wykorzystania danych z tablic Excela.

c) Warsztaty z tworzenia infografik. Uczestnicy tworza infografiki na podstawie
podanych przez prowadzacego danych.

d) Tworzenie prezentacji audiowizualnych. Nauczyciel pokazuje mozliwoéci:

— darmowych (albo czesciowo ptatnych) programow do tworzenia prezentacji
multimedialnych, np. Powtoon, Prezi

— profesjonalnych rozwigzan do tworzenia multimediow, np. Adobe InDesign

10) Warsztaty w zakresie innowacji, przedsigbiorczosci i zarzadzania projektami w
miedzynarodowym srodowisku:

— 2 grupy * 49 godzin = 98 godzin

a) Warsztaty projektowania ustug (service design). Service design to piecioetapowy
proces tworzenia nowych rozwigzan w obszarze ustug, ktéry w centrum
zainteresowania stawia uzytkownika i jego realne potrzeby:

— design thinking (myslenie projektowe);

— empatia — poznanie problemu przez obserwacje uzytkownikéw;

— definicja — na podstawie zebranych wezesniej informacji doktadnie definiujemy
problem;

— tworzenie — podczas burzy mézgdw tworzymy wiele réznych rozwigzan - prototyp
— wybieramy najciekawszy pomyst i budujemy szybkie prototypy;

— testowanie — dziatajgce proste prototypy od razu testujemy z uzytkownikiem.
Wykorzystujgc powyzszg metode grupy studentéw zostang zaproszone do
zaprojektowania ustug dla réznych grup docelowych.

b) Warsztaty innowacyjnosci - zajecia porzadkujace oraz zwiekszajagce wiedze z
przedsigbiorczosci, przedsigbiorczosci spotecznej oraz innowacji (produktowej,
procesowe] i marketingowej), ktére wzbogacone zostang konkretnymi przyktadami
— inspirujacymi prezentacjami firm oraz ich innowacyjnych produktéw lub ustug,
ktére w ostatnim czasie pojawity sie na rynku lubelskim osiggajgc sukces dzieki
zastosowaniu innowacyjnego podejscia do konkretnych etapéw produkcji lub

pracy.

c) Warsztaty umiejetnosci specjalnych - zajecia, ktorych gtdownym celem bedzie
wyposazenie stuchaczy w umiejetnosci praktyczne, przygotowujace do wejscia na
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10.

rynek pracy, zatozenia wtasnej dziatalnosci czy aplikowania w konkursach.
Tematyka zaje¢ dotyczy¢ bedzie autoprezentacji, wystapien typu »pitch”,
przygotowania profesjonalnego CV, prowadzenia rozmow biznesowych,
zarzadzania osobg/marka w mediach spotecznoéciowych oraz zaktadania i
prowadzenia firmy typu start-up.

11) Letni kurs podstaw jezyka polskiego dla obcokrajowcow:
— 35 godzin * 2 grupy = 70 godzin

12) Warsztaty w zakresie zarzadzania zespotami projektowymi miedzynarodowymi na
przyktadach partnerstw miedzynarodowych, budowanie zespotéw, komunikacja w
zespole, praca w miedzynarodowym zespole, réznice kulturowe w pracy zespotowej,
integrowanie ,,sieci zespotow”:

— 2 grupy * 49 godz. 98 godzin

a) Efektem warsztatow beda:
— filmiki informacyjne przygotowywane przez studentéw uczestniczacych w letniej
szkole

Zajecia prowadzone bedg dla Studentéw po | roku kierunkow:
- Zarzadzanie | stopnia,

- Informatyka | stopnia,

- Pielegniarstwo | stopnia,

- Ekonomia Il stopnia.

Zajecia beda prowadzone w jezyku angielskim (za wyjatkiem pkt. 11 tj. letniego kursu
jezyka polskiego).

Zajecia realizowane beda od 2 do 20 lipca 2018. Od poniedziatku do pigtku.

Zajecia realizowane beda w siedzibie Wyzszej Szkoty Ekonomii i Innowacji w Lublinie, przy
ul. Projektowej 4.

Szczegbtowy Harmonogram zaje¢ uzgadniany bedzie po rozstrzygnigciu postgpowania.
Zajecia bedg prowadzone w formie: warsztatowe;.

Uczelnia nie zapewnia wyktadowcom wyzywienia i noclegdw, nie zwraca kosztéw dojazdu
na zajecia ani zadnych innych kosztéw zwigzanych z realizacjq zajgc.

Wykonawca musi posiada¢ wyksztatcenie wyzsze (w stopniu min. magistra), biegta
znajomos¢ jezyka angielskiego (w tym branzowego).

Wykonawca musi posiada¢ minimum 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z
danej dziedziny lub do$wiadczenie zawodowe w danej dziedzinie i potwierdzenie
przeprowadzenie minimum 120 godzin szkolenie z danej tematyki.

Wykonawca musi posiada¢ udokumentowane dos$wiadczenie w prowadzeniu zaje¢ w
érodowisku miedzynarodowym z wybranej tematyki lub doswiadczenie zawodowe
(praktycy/pracodawcy).

Fundusze = Wyisza Szkola Unia Europejska LEy
Europejskie Ekonemii i Innowacji W o SF;-'& e |5 3
Wiedza Edukacja Rozwéj w Lublinie vas




STUDIAANGLOJEZYCZNE
z DOFINANSOWANIEM

11. Forma zatrudnienia - Umowa o dzieto - prowadzgcy zajecia opracuje autorskie materiaty
do zajeg, ktore stang sie wiasnoscig Zamawiajacego.

12. Do obowigzkoéw wykonawcy nalezeé bedzie:

a) prowadzenie zaje¢ w formie warsztatéw, przygotowanie programu warsztatéw,
przygotowanie materiatow do zaje¢, przeprowadzenie oceny oraz nadzér nad
realizacjg filmikow instruktazowych na zakoriczenie zajec.

b) prowadzenie w trakcie zaje¢ przygotowanej przez Zamawiajacego niezbednej
dokumentacji, w tym: dziennik zaje¢, kart realizacji zaje¢, inne dokumenty niezbedne
do monitoringu i ewaluacji projektu,

c) realizowanie zobowiazan z nalezyta starannoscia, w wyznaczonym czasie,

d) stosowanie si¢ do wytycznych Kierownika Projektu,

e) terminowe dotarcie do miejsca $wiadczenia ustugi,

f) realizacja zajec zgodnie z harmonogramem,

Ill. Wykonawca na kazdym etapie realizacji zamdwienia jest zobowigzany do uwzgledniania
uwag Organizatora postepowania.

1. Kary umowne:
Z uwagi na istotny interes Organizatora postepowania do umowy zostanie
wprowadzony zapis dotyczacy wprowadzenia kar umownych w wysokosci 0,25% od
catosci wartosci umowy za odwotanie zajec bez poinformowania Uczelni co najmniej 1
dzien roboczy przed planowanym dniem realizacji zaje¢.

2. Piatnosci:

Ptatnosc nastapi po zrealizowaniu catosci zaméwienia i podpisaniu protokotu zdawczo
— odbiorczego bez uwag.

3. Termin i miejsce ztozenia oferty
Pisemng oferte nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Wyzszej Szkoty Ekonomii i Innowacji w
Lublinie, 20-209 Lublin, ul. Projektowa 4, pok. 100 do dnia: 3.04.2018r. do godz.
15.30. Decyduje data wptywu do sekretariatu WSEI w Lublinie.

IV. Termin realizacji i zwigzania ofertg:

1. Oferent jest zwigzany oferta w terminie do 120 dni od dnia ztozenia oferty
2. Termin realizacji Ustugi zgodnie z zatgcznikiem do Ogtoszeniu o postepowaniu.

V. Sposob porozumiewania sie Organizatora z Oferentami
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1. Osobg upowazniong ze strony Organizatora do kontaktow z Oferentami jest:
Marta Drygata, e-mail: marta.drygala@wsei.lublin.pl

2. Wszelkie pytania i watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtaszac
wytgcznie w formie pisemnej na adres e-mailowy: marta.drygala@wsei.lublin.pl

VI. Wadium
Organizator nie przewiduje wniesienia wadium przez oferentow.
VIl. Sposdb przygotowania oferty

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim i umieszczona w zaklejonej
kopercie z adnotacja:

a) Nazwa oferenta, dane adresowe oferenta
b) ,Dotyczy — Studia anglojezyczne — szkota letnia”

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim i powinna zawierac:
a) szczegodtowy Zyciorys zawodowy uwzgledniajacy informacje niezbedne do oceny oferty,
w tym potwierdzenie posiadanego doswiadczenia, kwalifikacji, okreséw zatrudnienia,
b) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyisze wyksztatcenie (dyplom
ukonczenia studiow),
c) kopie uzyskanych certyfikatéw i innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
kompetencji np. certyfikaty jezykowe

3. Powyisze dokumenty i o$wiadczenia musza by¢ przediozone w formie kserokopii
poswiadczonych za zgodnosc z oryginatem przez osobe skfadajaca oferte.

4. Dopuszcza sie skladanie ofert czesciowych obejmuijgcych tylko jeden zakres.

VIIl. Ocena ofert

1. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap - ocena formalna i Il etap - ocena merytoryczna.

2. Ocena formalna odbywa sie niezwlocznie po otwarciu ofert i ma na celu sprawdzanie czy
oferty spetniajg formalne wymagania wynikajgce z tresci ogtoszenia. Ocena formalna
dokonywana jest na zasadzie ,spetnia /nie spetnia”.

3. Organizator odrzuca oferty, jezeli:

a) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,

b) do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentéw przewidzianych
w ogtoszeniu i zatgcznikach/ nie zostata sporzadzona zgodnie z ogtoszeniem
o postepowaniu,

c) oferta nie zostata ztozona na formularzu oferty dofaczonym do ogtoszenia
o postepowaniu,

d) oferent nie posiada wymaganego wyksztatcenia i/lub doswiadczenia,

e) oferta nosi $lady naruszenia przed jej otwarciem.
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4. Oferty spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang przekazane do oceny merytoryczne;j.
5. Kryteria merytoryczne oceny ofert:
a) cena za 1 godzine zaje¢ brutto (tacznie — maksymalnie moina uzyska¢ 100 pkt.)

cena oferowana brutto najtariszej oferty w ramach danego warsztatu

Liczba punktow = x 100
cena ofertowa brutto ocenianej oferty

6. Za najkorzystniejsza, zostanie uznana oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans
punktow, przyznanych na podstawie ustalonych kryteriéw oceny ofert w odniesieniu do
danego warsztatu.

7. Wybor najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji sktadajacej sie
z pracownikow Organizatora postepowania.

8. Organizator postepowania moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego
oferta zostata wybrana.

9. Organizator moie wybraé wiecej niz jednego wykonawce do danego obszaru z uwagi na
mozliwos¢ zaistnienia probleméw z dostosowaniem termindw zaje¢ i dostepnosci
oferenta do termindéw realizacji zadania.

10. Organizator postepowania niezwtocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu
postepowania bez dokonania wyboru, zamieéci odpowiednia informacje na stronach:
https://bazakonkurencv]nosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl/i http://www.wsei.lublin.pl/

11. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Organizator postgpowania wezwie niezwtocznie
Oferenta, ktdry ztozyt najkorzystniejsza ofertg do ustalenia Harmonogramu zajec.

12. Nastepnie Organizator postepowania wezwie Oferenta, z ktérym zostat uzgodniony
Harmonogram zajeé, ktéry ztoiyt najkorzystniejszg oferte do niezwtocznego zawarcia
umowy. Jezeli w terminie 7 dni kalendarzowych od wezwania do podpisania umowy
Oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrzec umowe z Oferentem, ktérego
oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwiazania oferta.

Xl. Postanowienia koricowe:

1. Organizator zastrzega sobie prawo do:

i. odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez
podania przyczyny,

ii. zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

iii. zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,

iv. zadania szczegétowych informacji i wyjaénieri od Oferentéw na kazdym etapie
postepowania,

v. wylacznej interpretacji zapiséw ogtoszenia.

2. Organizator od chwili udostepnienia warunkéw, a Oferent od chwili ztozenia oferty
zgodnie z ogtoszeniem sg obowigzani postgpowac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.
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3. Organizator nie moze udzieli¢ zaméwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sig¢ wzajemne powigzania miedzy
Organizatorem postepowania lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu organizatora postgpowania lub osobami wykonujacymi w imieniu organizatora
postepowania czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawca, polegajace w szczegdélnosci na:

a)
b)

c)

d)

Zataczniki:

uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika

z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,
petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

1. Formularz ofertowy
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